Obec Zakarovce

SMERNICA

upravujuca zadvazné postupy pri uplatiiovani zédkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
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Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Ukelom tejto smernice je pri uplatiiovani zdkona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon*) definovat’ prava a
povinnosti, zodpovednost’, spdsob kontroly a postupy verejného obstaravatel’a pri zadavani zékaziek
na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskuto¢nenie stavebnych prac vo verejnom obstaravani a pri
uzatvarani zmlav.

Postupy a pravidla verejného obstaravania popisané touto smernicou su zaviazné pre vsetkych
zamestnancov Obce Zakarovce.

Zodpovednost’ za proces verejného obstaravania vpodmienkach organizicie zabezpecuje
Statutarny organ —starosta obce, (d’alej len ,,verejny obstaravatel™) v sulade s platnym zékonom,
aktudlnymi vyhlaskami.

Verejny obstaravatel’ zodpovedd za verejné obstardvanie, presadzuje pri ndkupoch dodrZiavanie
zakladnych principov verejného obstardvania, ako si: rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia
hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, proporcionality a princip hospodarnosti a
efektivnosti, zabezpecuje primeranost’ vynaloZenych nakladov na obstaranie predmetu zakazky.

Cinnost’ pri zadavani zikaziek v ramci procesu verejného obstaravania vykonava zodpovedny
zamestnanec obecného uradu alebo organizacie obce a Skolského zariadenia, v pracovnej kompetencii
ktor¢ho je predmet obstaravania, resp. sa zdkazka obstarava.

Zamestnanec, ktory bude zabezpeCovat' verejné obstaravanie prostrednictvom elektronického
trhoviska, bude mat’ na tento ui¢el vyhotovené osobitné pisomné poverenie od Statutara organizacie.

Pred vvkonanim verejného obstaravania je zodpovedny zamestnanec za verejné obstardvanie

povinny preverit’. ¢i finanéné prostriedky na verejné obstaravanie su sucast’ou schvaleného rozpoétu
obce prip. organizacie.

Verejny obstaravatel’ v oblasti verejného obstaravania je opravneny spolupracovat’ s externym
poskytovatelom sluzby, ktory mad opravnenie poskytovat’ sluzby vo verejnom obstardvani a ma
dostatocné sklisenosti vo verejnom obstaravani (d’alej len ,,externa spolo¢nost™). Externa spolo¢nost’
pri poskytovani sluzieb pre verejného obstaravatela je povinnd dodrziavat' interné akty riadenia
verejného obstardvatel’a a pri svojej ¢innosti plnit’ a postupovat’ v stilade so zdkonom touto smernicou
apodpisanou mandatnou zmluvou/objednavkou na poskytnutie sluzieb v oblasti verejného
obstaravania.

Vniitornu kontrolu dodrziavania zakona a tejto Smernice vykonava hlavny kontrolor obce.
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Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov v sulade so zakonom

Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podla zdkona, ktorymi sa zaddvaju zakazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskutocnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesie
a sut’az navrhov.

Verejny obstaravatel’ — zdkon v § 7 ods. 1 ~ definuje subjekty, ktoré su pre ucely zakona
povazované za verejného obstaravatel’a, na ktorych sa vztahuje povinné uplatnovanie zakona, a to bez
ohl'adu na povod finan¢nych prostriedkov (¢i uz z vlastnych zdrojov, alebo zo zdrojov verejného
rozpoctu), ktoré st uréené na financovanie obstaravaného predmetu zakazky.

Plan verejného obstaravania na rozpoctovy rok je zakladnym dokumentom verejného obstaravania.
Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordindciu verejného obstaravania, ktory
obsahuje sthm tovarov, sluzieb a stavebnych prac, ktoré mieni verejny obstaravatel’ v prislusSnom
rozpoctovom roku obstardvat. UrCuje jednotlivé zdkazky, mnozstva ahodnotu dispozi¢nych
financnych prostriedkov, urCuje postupy, metddy a lehoty na pripravu a realizdciu verejného
obstardvania, typy zmlav, ich platnost a lehoty plnenia v nadvédznosti na prioritu verejného
obstaravania.

Predpokladana hodnota ziakazky (d’alej len ,,PHZ*) pre tovary a sluzby sa ur€i prioritne na zaklade
udajov a informécii o zdkazkdch na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky. Ak nie su
k dispozicii idaje o rovnakom alebo porovnatenom nékupe, urci sa predpokladand hodnota na zaklade
udajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim alebo na zéklade udajov ziskanych inym
vhodnym sposobom (vyber informécii z katalogov, elektronickych katalogov a pod.). PHZ pre
stavebné prace sa ur¢i na zéklade odborne sposobilou osobou vypracovanym rozpoctom vsetkych
stavebnych prac pre danu zdkazku. Predpokladana hodnota je platné v Case zacatia postupu zadavania
zakazky. Dokument so stanovenou PHZ je povinnou sucast'ou dokumentécie z verejného obstaravania.
Zakon stanovuje v suvislosti so stanovenim PHZ taktiez zakaz rozdelit’ zakazku, teda stanovit’ jej
predpokladant hodnotu tak, aby sa vobec neaplikoval zakon, resp. pravidla a postupy nim ustanovené
alebo aby sa pouzili nizie finanéné limity a menej prisne postupy zadavania zakazky. Ugelové
rozdelenie zdkazky predstavuje jedno z najzavaznejSich poruSeni zdkona.

Okrem spravneho stanovenia PHZ je povinné aj zdokumentovanie tohto vypoctu v stlade s
principom transparentnosti, ktory v tomto kontexte ma garantovat, Ze verejny obstaravatel vie
presvedcivo a objektivne preukazat, ako urcil vysku PHZ.

Zakladnou a povinnou obsahovou naleZitost'ou zad4avania zakazky je opis predmetu zakazky, ktory
musi byt’ opisany jednoznacne, Uiplne a nestranne na zaklade technickych poZziadaviek. Nedostatocne,
neuplne a nepresne opisany predmet zakazky ma vplyv na kvalitu predkladanych ponuk, sposob tvorby
ceny a v neposlednom rade aj na samotné plnenie na zadklade zmluvy uzavretej v ramci procesu
verejného obstaravania.

Zikazka — pojem zékazka je jeden z kliCovych pojmov verejného obstaravania. Ide o
dvojstranny alebo viacstranny odplatny zmluvny vztah na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby
alebo uskuto¢nenie stavebnych prac, v ktorom objednévatelom je verejny obstaravatel’ alebo
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obstaravatel’ a dodavatel'om je uspesny uchadza¢ — teda akykol'vek hospodarsky subjekt, ktory
predlozil najlepsiu ponuku a stdasne spiia vetky vopred stanovené poziadavky objednavatela
(podmienky ucasti, ako aj poziadavky na predmet zakazky).

a) Zakazka na dodanie tovaru je zékazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kupa tovaru
na splatky alebo prengjom tovaru s moznostou odkupenia alebo bez moznosti odkupenia;
moze zahfiiat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montaZou tovaru.

b) Za zikazku na uskutoCnenie stavebnych prac sa povazuje zdkazka, ktord zahfiia
vypracovanie projektovej dokumentacie vratane uskutocnenia stavebnych prac, alebo zakazka,
ktorej predmetom je len uskutocnenie stavebnych prac. Stavebnymi pracami sa na ucely
zakona povazuji ¢innosti obsiahnuté v oddiele 45 Hlavného slovnika Spolo¢ného slovnika
obstaravania.

Za zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac sa povazuje aj zakazka zahtfiajiica vypracovanie projektovej

dokumentécie vratane zhotovenia stavby alebo zakazka, ktorej predmetom je len zhotovenie stavby.

Stavbou je na ucely zakona vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inzinierskych sluzieb ako

celku, ktory spiia ekonomicku funkciu alebo technicku funkciu.

c) Zikazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je vSetko ostatné, o nie je
tovarom alebo stavebnou pracou. Klasifikaciu sluzieb je mozné v Spolocnom slovniku
obstaravania (CPV) ngjst’ v oddieloch 50 a vysSie, ale zaroven o sluzbu pojde aj v pripade, ak
tato nie je uvedend vo vypocte sluzieb v Spolo¢nom slovniku obstaravania (CPV) a stcasne
nejde ani o tovar alebo stavebnil pracu.

d) Zakazka financovana z fondov EU — zakazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, Ze plnenie je
financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych nastrojov ( ako napr.
Svajéiarsky finanény mechanizmus a Finanény mechanizmus EHP aNorsky finanény
mechanizmus a pod.).

e) Civilna zakazka je zdkazka na dodanie tovaru, na uskutocnenie stavebnych prac alebo na
poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou v oblasti obrany a bezpecnosti podl'a odseku 6, § 3
zakona.

f) Zakazka je civilnd nadlimitna, podlimitna alebo zidkazka s nizkymi hodnotami podla §

117 ZVO, v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

Ramcova dohoda predstavuje uzavretu kontraktanu platformu, ktordt moZno uzavriet’ najviac na
Styri roky. Pri uzatvarani ramcovej dohody zvycajne nie je znamy presny rozsah zakaziek, ktoré
sa budu na jej zdklade zaddvat’ (na obstaranie takéhoto typu zdkaziek je rimcova dohoda urcend)
— ramcova dohoda stanovuje len predpokladané mnozstvo, avSak na proces jej uzatvarania sa
vztahuju tie isté pravidla ako na zékazky s presne definovanym obsahom aj rozsahom. Ramcova
dohoda sa konci uplynutim casu, na ktory bola uzatvorend alebo za podmienok uvedenych v
radmcovej dohode. Radmcova dohoda sa teda kon¢i podl'a tej udalosti, ktord nastane skor.

Uzavretie zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu alebo rdmcovi dohodu s uchiadzaCom alebo
uchadza¢mi, ktori maji povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie
su zapisani v registri partnerov verejného sektora alebo ktorych subdodavatelia alebo
subdodévatelia podl'a osobitného predpisu, ktori maji povinnost’ zapisovat’ sa do registra
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partnerov verejného sektora, nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora (§ 11 zakona
0 verejnom obstaravani).

V praxi to znamena, Ze kazdy novy partner verejného sektora, ktorym je akakol'vek fyzicka
alebo pravnicka osoba, ktora prijima penazné prostriedky, majetok alebo iné majetkové
prava z verejnych zdrojov (napr. zo Statneho a obecnych rozpoctov, eurofondov vratane Statnej
pomoci), sa pred podpisom zmluvy musi registrovat do novozriadeného registra partnerov
verejného sektora.

V pripade, ak po uzavreti Zmluvy zodpovedna osoba zisti, ze Dodavatel’ nema zapis v registri, je
dobré ho prostrednictvom mailovej komunikécie poziadat’ o ¢estné prehlasenie v nasledovnom
zneni:

., Vzhladom na uzavretie zmluvy v systéeme EKS ¢. XXXXXX sme zistili, Ze nie ste zaregistrovany
v Registri partnerov verejného sektora a taktiez nemdte v Centrdlnom registri zmluy vedenom
uradom vlady Ziadnu zmluvu s verejnym sektorom, iné registre, kde by mohol byt registrovany
zmluvny vztah s inym verejnym sektorom, napr. s obcou, nie su k dispozicii. Z tohto dovodu Vas
Ziadame o potvrdenie, Cestné vyhldsenie, Ze nie ste partnerom verejného sektora v sulade s § 2
ods. 2 zdakona ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni
niektorych zakonov. Uvedené nam doructe v pisomnej listinnej forme obratom. *

Ak su splnené podmienky pre zapis do registra partnerov verejného sektora a v momente
uzavretia Zmluvy nema Dodavatel’ alebo jeho subdodavatel pri splneni podmienok uvedenych
v zékone €. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (ZRPVS) zapisanych v registri partnerov verejného sektora konecnych uzivatelov
vyhod v sulade s prislusSnymi ustanoveniami ZVO a ZRPVS, Zmluva nadobudne u¢innost’ az
najskor v dei zapisu Dodavatel’a do tohto registra.

V takomto pripade teda Zmluva bude platna (jej automatickym uzavretim), ale — napriek jej
zverejneniu nenadobudne ucinnost’, kym neddjde k zapisu do registra partnerov verejného
sektora.

Verejny obstaravatel’ ma povinnost’ kontrolovat’, ¢i ma Dodavatel’ zapis v uvedenom registri, ak
nastanli podmienky pre tento zapis: Zmluva s jednorazovym plnenim nad 100 000 €
a kumulativne za obdobie 1 kalendiarny rok nad 250 000 €. Pre overenie, ¢i existuju
podmienky pre zapis do registra, ma verejny obstaravatel moznost’ skontrolovat’ CRZ.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody pocas ich trvania. Zmenit’ zmluvu, riamcovi dohodu alebo
koncesnu zmluvu pocas jej trvania bez nového verejného obstaravania upravuje § 18 zakona.

10) Pojmy zhotovitel, dodavatel' a poskytovatel’ sluzieb je mozné zahrnit’ pod jednotny pojem

hospodarsky subjekt. Hospodarsky subjekt, ktory predlozi ponuku, sa na ucely zakona oznacuje
ako uchadzaé. Hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast’ vo verejnom obstardvani, sa na
ucely zékona oznacuje ako zdujemca.

11) Referenciou na ucely zékona je pisomny alebo elektronicky dokument obsahujici potvrdenie

o dodani tovaru, uskuto¢neni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.
Verejny obstardvatel je povinny vyhotovit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatel’a o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku s nizkou hodnotou.
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12) Profil verejného obstaravatel’a zriadeny v elektronickom ulozisku vo Vestniku verejného
obstaravania na stranke Uradu pre verejné obstardvanie je jednym z transparentnych nastrojov
verejného obstardvania, ktory informuje o zakladnych skuto¢nostiach tykajicich sa priebehu
verejného obstaravania:

Verejny obstaravatel’ ma povinnost’ uverejnit’ v svojom profile sithrmné spravy o vsetkych zékazkach
uzavretych za obdobie uplynulého kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po ukonceni sledovaného
kalendarneho $tvrtroka, v ktorych pre kazdu takito zékazku uvedie najma hodnotu zakazky, predmet
zékazky a identifikaciu dodévatel’a. Jedna sa o:

» zakazky s cenami vys$imi ako 1 000 EUR bez DPH a zaroven nizSimi ako 5 000 EUR bez DPH;

» zakazky podl'a § 117 zakona o verejnom obstaravani — zakazky s nizkou hodnotou;

» zakazky podl'a § 109 -110 zadkona o verejnom obstaravani — zakazky z e-trhoviska (EKS).

13) Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie
ponuky a nédkupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu, a to
aukénym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronického
trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky. Podlimitné zdkazky na dodanie tovarov,
poskytnutie sluzieb beZzne dostupnych na trhu verejny obstardvatel moze zadavat
prostrednictvom elektronického trhoviska. Prostrednictvom elektronického trhoviska je mozné
verejnou sutazou zadavat’ aj nadlimitné zadkazky na dodanie tovarov a poskytnutie sluzieb bezne
dostupnych na trhu.

Elektronické trhovisko je mozné pouzit’ iv pripade postupu zadévania podlimitnej zakazky
a zékazky s nizkou hodnotou s predmetom bezne dostupnym na trhu.

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluZzbami na trhu na ucely zdkona st
tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré:
e nie s vyrabané, dodavané, uskutocnované alebo poskytované na zaklade Specifickych a
pre dany pripad jedine¢nych poZiadaviek,
e suponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven
e su spravidla v podobe, v akej si dodavané, uskutoCiiované alebo poskytované pre
verejného obstaravatel’a a obstaravatel’a, dodavané, uskutocnované alebo poskytované aj
pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.
Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla § 2 ods. 6 zikona
o verejnom obstardvani st najmi tovary, stavebné prace alebo sluzby ur¢ené na uspokojenie
beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatel’a a obstaravatela.

Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami st najmai tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Vsetky doklady a dokumenty zékaziek s vyuzitim elektronického trhoviska sa v zmysle zakona
uchovavajl 10 rokov od uzavretia zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje inak.

14) Kritéria na vyhodnotenie ponuk zakon definuje v § 44. Ponuky sa vyhodnocuji na zaklade
objektivnych kritérii na vyhodnotenie ponuk, ktoré suvisia s predmetom zakazky, s cielom urcit’
ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku. Urcené kritérid musia byt nediskrimina¢né a musia
podporovat’ hospodarsku sutaz. Musia byt vzdy urcené jednoznacne, jednozna¢ne musi byt’
uvedeny obsah ur¢eného kritéria, aby bolo zabezpecené, ze v ramci predlozenych ponuk budia
tieto kritéria meratelné, a teda aj vyhodnotiteI'né.
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Ponuky sa vyhodnocuju na zdklade:
1. najlepsi pomer ceny a kvality,
2. naklady s pouzitim pristupu nékladovej efektivnosti, najmé naklady pocas zivotného cyklu
15) ZruSenie verejného obstaravania:
Verejny obstaravatel’ méze podl'a § 57 zadkona zrusit’ verejné obstaravanie, ak:
e sazmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo verejné obstaravanie,

e v priebehu postupu verejného obstaravania sa vyskytli dovody hodné osobitného zretel’a,
pre ktoré¢ nemozno od verejného obstaravatel'a pozadovat’, aby vo verejnom obstaravani
pokracoval, najma ak sa zistilo porusenie tohto zakona, ktoré¢ ma alebo by mohlo mat’
zasadny vplyv na vysledok verejného obstaravania,

e nedostal ani jednu ponuku,

e ani jedna zpredloZenych ponuk nespiia podmienky ucasti a poziadavky verejného
obstaravania,

e jeho zruSenie nariadil arad — UVO,

e neboli predloZzené viac ako dve ponuky, resp. ak nie je uvedené vo vyzve inak

e navrhované ceny v predlozenych ponukach st vyssie ako predpokladana hodnota.

16) Definicia konfliktu zaujmov - pojem konflikt zdujmov zahfiia prinajmensom kazdu situéciu,
ked osoby na strane verejného obstardvatela, ktoré st zapojené do vykonavania postupu
obstaravania alebo méZu ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maja
priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory moZno vnimat’ ako
ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym postupom verejného obstaravania.
Verejny obstaravatel’ v ramci internych aktov riadenia prijal opatrenia na predchadzanie konfliktu
zaujmov, prijal také primerané a uc¢inné opatrenia, ktoré identifikuji konflikt zdujmov a nésledne
pri identifikécii  konfliktu z&dujmov uskutoni napravu. Vereny obstaravatel nastavil
mechanizmus predchadzania konfliktu zaujmov, ktory obsahuje pravidla a postupy pre osoby
zainteresované vo verejnom obstaravani s cielom zamedzit pripadnému vzniku konfliktu
zaujmov a jeho bezprostrednej identifikacii, postupuje v sulade so vSeobecnym metodickym
usmernenim Uradu pre verejné obstaravanie 9/2016.

Clanok 3
Financ¢né limity vo verejnom obstaravani

1) Nadlimitnou zakazkou v sulade s § 5 ods. 2 zdkona je zdkazka, ktorej predpokladana hodnota sa
rovna alebo je vysSia ako financny limit ustanoveny vSeobecne zaviznym pravnym predpisom,
ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie (d’alej len ,,urad*).

Kompletna dokumentacia sa podl'a zakona uchovava/archivuje 10 rokov odo dila oznamenia
o vysledku verejného obstardvania, ak osobitny predpis neustanovuje inak; rovnopis zmluvy,
radmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy sa uchovava pocas celej doby jej trvania.
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Podlimitna civilnd zakazka zaddvana verejnym obstaravatelom je zadkazka, ktorej

predpokladana hodnota je nizSia ako financny limit podl'a bodu 1) tohto Clanku a zaroven vyssia

ako:

a) 70 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin,

b) 70 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1
zakona,

c) 260 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedene;j v prilohe €. 1 zakona,

d) 180 000 eur, ak ide o zédkazku na uskutocnenie stavebnych prac.

Archivéacia vSetkych dokladov a dokumentov je zdkonom stanovend na dobu 10 rokov od

uzavretia zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje inak.

Archivacia vsetkych dokladov a dokumentov je zdkonom stanovend na dobu 5 rokov pre

zadavanie podlimitnych koncesii.

Zakazka snizkymi hodnotami zadavana verejnym obstardvatelom je zakazka, ktorej
predpokladanéd hodnota je niZSia ako finan¢ny limit uvedeny v bode 2) tohto ¢lanku, v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako
jeden kalendarny rok a zarovei je vyssia ako 5.000 €.
Archivacia vSetkych dokladov a dokumentov je zdkonom stanovena na dobu 10 rokov od podpisania
uzavretia zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje inak.

Zikazka malého rozsahu zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok je nizZSia ako 5.000 €. Na takéto zakazky sa podla § 1 ods.
14 zakona nevzt'ahuje zakon o verejnom obstaravani. VSetky vynimky zo zakona st uvedené v § 1
rovnakého zékona.

Tieto zdkazky je mozné zadat’ priamo vystavenim objedndvky alebo uzavretim prislusnej zmluvy.

Clanok 4
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel’ v procese verejného obstaravania pri obstardvani nadlimitnych zakaziek plni
vSetky pravidla a postupy podl’a zakona, ktorymi sa zadavaju nadlimitné zakazky na dodanie tovaru,
zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesii a sut’aze navrhov
podl’a ustanoveni zakona zahrnuté v jeho Druhej Casti.

Povinnost’ aplikovat’ pravidla a postupy podl'a zakona sa vzt'ahuje na zadavanie nadlimitnych zakaziek,
na ktoré budt vynakladané finan¢né prostriedky bez ohl'adu na ich zdroj (¢i pdjde o vlastné zdroje,
prostriedky zo $tatneho rozpoétu, prostriedky zo $trukturélnych fondov EU a pod.).

Clanok 5
Zadavanie podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’ postupuje podl’a ustanoveni zakona
uvedenych v jeho Tretej ¢asti (§ 108-§ 116, § 118):
a) podla§ 109 az § 111 alebo podl'a § 112 az 116, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie
sluzby bezne dostupnych na trhu okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektualne plnenie;
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b) podla § 112 az 116, ak ide o stavebné prace a o iné tovary alebo sluzby, ako podla
pismena a).

2) Verejny obstaravatel’ moZe vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom obstaravani len pre:

a) registrovany socialny podnik,

b) fyzicka osobu so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo vykonava samostatnu
zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo

c) chranené dielne alebo na realizéciu zakazky v rdmci programov chranenych pracovnych
miest, ak aspon 30 % zamestnancov vykonévajucich pracu v chranenych dieliiach alebo v
ramci programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim
alebo inak znevyhodnené osoby.

3) Pripouziti postupu podl'a § 109 az 111 (podlimitné zdkazky s vyuZzitim elektronického trhoviska)
nie je mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet’ ramcovu dohodu najviac na 12 mesiacov.

Clanok 6
Pravidla a postupy zadavania
zakaziek s nizkou hodnotou zadavané verejnym obstaravatelom
podl’a zakona

1) Verejny obstaravatel’ stanovil nasledovné finan¢né limity a zakladné postupy verejného obstardvania
na zaklade ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych moznosti:

a) prieskumom trhu — ak predpokladan4 hodnota zakazky je v rozmedzi
- 0d 10 000 € do 30 000 €, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby,
- 0od 10 000 € do 50 000 €, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

b) vyhodnotenim komisiou — ak predpokladana hodnota zakazky je v rozmedzi
- 0d 30000 € do 70 000 €, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby
- 0d 50 000 € do 180 000 €, ak ide o zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac.

2) Prizékazke, ktorej hodnota sa pohybuje v spodnej hranici finanéného limitu pre dany typ zakazky,
bude zohl'adiiovat’ aj vedl'ajSie néklady, ktoré by pri nastaveni prili§ formalizovanych pravidiel mohli
viest' k predrazeniu zdkazky ( za vedlajsie naklady sa povazuju ndklady na mzdy zamestnancov,
spotrebu kanceldrskych potrieb, tonery, elektricku energiu, opotrebovanie kopirovacieho stroja a pod.)

3) Ak predpokladand hodnota zdkazky jednorazovo pri ndkupe tovaru, sluZieb, stavebnych prac
nepresiahne 5000 € bez DPH, verejny obstaravatel’ povol'uje priamy nakup bez aplikovania postupov
zakona o verejnom obstaravani,

4) Ak predpokladand hodnota zékazky jednorazovo pri ndkupe tovaru, sluZieb, stavebnych prac je viac
ako 5 000 € bez DPH a nepresiahne 10 000 € bez DPH, zodpovedn4 osoba za verejné obstaravanie
postupuje zjednodusenym postupom, a to tak, ze vit'azného uchddzaca urci na zaklade zjednoduseného
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prieskumu trhu a urcenia PHZ. Postup sa bude povazovat’ za ukoneny a s vitaznym uchddzacom z
prieskumu trhu bude na plnenie predmetu zékazky podpisana zmluva.

V pripade, ze predpokladana hodnota zdkazky (d’alej len ,PHZ*) ur€ena ako priemerna cena z
predlozenych cenovych ponuk presiahne vysku finan¢ného limitu 10 000 eur bez DPH, verejny
obstaravatel’ pouzije ponuky pre tcely stanovenia PHZ.

V pripade, ze predpokladana hodnota zékazky (d’alej len ,,PHZ*) uréena ako priemernd cena z
predlozenych cenovych pontk nepresiahne vysku finanéného limitu 10 000 eur bez DPH, verejny
obstaravatel’ pouZzije ponuky pre ucely vyberu uchddzaca na zaklade kritéria najnizSej ceny za cely
predmet zakazky v eurach s DPH.

Ked’ze zédkon o verejnom obstaravani neupravuje ziadny formdlny postup, ktory by mal verejny
obstaravatel’ aplikovat’ pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou, verejny obstaravatel’ zvolil pravidla
apostupy pre zadavanie takejto zdkazky, priCom vzal do uvahy najmid charakter, rozsah,
hodnotu, dostupnost’ predmetu zakazky pri dodrzani principov verejného obstaravania.

Clanok 7
Elementarne pravidla zadavania zakazky
s prihliadnutim na principy verejného obstaravania

Pre zabezpecenie principov verejného obstardvania tykajucich sa hospodarnosti a efektivnosti
vynaloZenych finan¢nych prostriedkov sa pri tychto zakazkach bude postupovat’ nasledovne:

Priamym zadanim je osobné, telefonické, elektronické zistovanie podmienok zabezpecenia predmetu
obstaravania, vlastné skiisenosti, porovnanie cien v cennikoch, katalogoch, na internete atd’. V tomto
pripade je mozné priamo vystavit’ objednavku, realizovat’ ndkup v obchodnej sieti s jednym vybranym
dodavatel'om, pripadne uzavriet’ zmluvu. Vyber doddvatela je na zaklade vlastného prieskumu a
vyberu zamestnanca, v kompetencii ktorého je zadanie zdkazky. Kopia objednavky, cenova ponuka,
pripadne zmluva su sti€ast'ou dokumentacie o zadani zakazky. Schvalenie podlieha starostovi obce.

Zjednoduseny prieskum trhu - zodpovedny zamestnanec vykona prieskum trhu tak, aby jeho
vysledkom bolo ziskanie minimalne troch cenovych pontk, ktoré tento pisomne vyhodnoti a predlozi
starostovi obce na odsthlasenie. Cenové ponuky je mozné ziskat' najmi osobne, e-mailom, postou
alebo z webového sidla dodavatel’a tovaru vratane potravin, sluzieb alebo stavebnych prac. Ak sa obci
predlozi iba jedna cenova ponuka v pripade, ze nikto iny neprejavil zaujem svoju cenova ponuku
predlozit’, je mozné uzatvorit’ zmluvny vzt'ah aj s tym dodéavatel'om, ktory ako jediny cenovu ponuku
predloZil.

Zodpovedni zamestnanci za pripravu a realiziciu verejného obstaravania postupom podla § 117 ZVO
a pri verejnom obstaravani vo finanénom limite nad 10 000 € bez DPH pri tovaroch, sluzbach a pri
stavebnych pracach postupujui na ziklade ustanoveni tejto Smernice:
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3.1. Presne Specifikuju predmet zakazky — vypracuji opis predmetu zakazky, t. j. technicku,
funkéntl a tzitkovu Specifikaciu predmetu zakazky. Stanovia druh zakazky: tovar, sluzba alebo
stavebna praca.

3.2. Ur¢ia PHZ na zaklade udajov a informacii o zékazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet
zakazky. Verejny obstaravatel’ v dokumentacii k verejnému obstardvaniu uchovava informacie a
podklady, na zéklade ktorych urcil predpokladant hodnotu.

3.3 Ur¢ia kritérium hodnotenia v sulade so zdkonom (vid’ ¢lanok 2 bod 14 tejto smernice).

Prieskumom trhu je postup verejného obstaravania, ktory zahfna zaslanie pisomnej vyzvy minimalne
trom potencidlnym zaujemcom na predlozenie cenovej ponuky, vyber zo zoznamu kvalifikovanych
dodévatelov.

Vyzvu na predlozenie ponuky moze verejny obstaravatel’ zverejnit’ aj verejne pristupnym spdsobom
za ktory sa povazuje zverejnenie vyzvy na internetovej stranke verejného obstaravatel'a alebo aj inym
verejne dostupnym sposobom, a vzdy ju zverejni verejne dostupnym sposobom , alebo inou formou
vtedy, ak bude predmet zdkazky financovany z inych finan¢nych zdrojov (NFP, doticie od
poskytovatelov a pod.) a ak si ini formu zverejnenia vyzvy vyzaduje poskytovatel' financnych
prostriedkov.

V pisomnej vyzve na predloZenie cenovej ponuky na predmet obstaravania sa uvedii minimalne
poziadavky na predmet zakazky, uvedie sa kritérium pre vyhodnotenie a upozorni sa uchadzag, Ze proti
rozhodnutiu verejného obstardvatela nie je mozné podat’ namietky v zmysle zakona. Za vyber
najvyhodnejSej ponuky zodpovedd zamestnanec obecného uradu alebo organizécie obce, v pracovne]
kompetencii ktoré¢ho je predmet obstaravania, resp. sa zékazka obstarava.

O vybere uchadzaca sa spise kratky zdznam, z ktorého bude zrejmy sposob a postup vyberu uchadzaca.
Pisomna vyzva, zdznam o vybere ako aj cenové ponuky st sucastou dokumentacie o zadani zakazky.
Schvalenie podlieha starostovi obce.

Vyhodnotenim komisiou je postup verejného obstaravania, ktory zahffia zaslanie pisomnej vyzvy
minimélne trom potencidlnym zaujemcom na predloZenie cenovej ponuky, vyber zo zoznamu
kvalifikovanych dodéavatelov a zaroven menovanie komisie starostom obce na vyhodnotenie
najvyhodnejSej ponuky podl'a vopred stanovenych kritérii, ktord bude zloZzena minimalne z troch
¢lenov.

Vyzvu na predloZzenie ponuky mdze verejny obstaravatel’ zverejnit’ aj verejne pristupnym sposobom
za ktory sa povazuje zverejnenie vyzvy na internetovej stranke verejného obstaravatel’a alebo aj inym
verejne dostupnym sposobom, a vzdy ju zverejni verejne dostupnym sposobom , alebo inou formou
vtedy, ak bude predmet zékazky financovany z inych finanénych zdrojov (NFP, doticie od
poskytovatelov a pod.) a ak si ini formu zverejnenia vyzvy vyZzaduje poskytovatel' financnych
prostriedkov.

V pisomnej vyzve na predlozenie cenovej ponuky na predmet obstaravania sa uvedilt minimalne
poziadavky na predmet zdkazky, uvedie sa kritérium pre vyhodnotenie, upozorni sa na povinnost
dorucit’ ponuky v zalepenej obalke s heslom ,,Neotvarat’ a nazov zakazky* a upozorni sa uchadzac, ze
proti rozhodnutiu verejného obstaravatel’a nie je mozné podat’ ndmietky v zmysle zakona.

Z vyhodnotenia sa spise zapisnica, ktorti podpisuji vSetci ¢lenovia komisie.
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Pisomna vyzva, zapisnica z vyhodnotenia ako aj cenové ponuky st sucast’ou dokumentacie o zadani
zakazky.
Schvalenie podlieha starostovi obce.

Sposob vzniku zavizku medzi verejnym obstardvatelom a vitaznym uchiddzacom je mozné
zabezpeCit' formou objednavky, zmluvy, ramcovej zmluvy alebo rdmcovej dohody. Ak formou
zmluvy, zmluva musi byt’ podpisana oboma zmluvnymi stranami a zverejnena v stilade s prislusSnym
zakonom (G¢innost’ zmluvy, objednavky, ramcovej dohody nasledujuci dent po zverejneni zmluvy
v sulade so zdkonom).

Zodpovedna osoba ma povinnost’ vystavit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti dodavatel’a
o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku s nizkou hodnotou.

Zodpovedna osoba eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovéva ich desat’ rokov od uzavretia
zmluvy, pripadne podla poziadaviek, ktoré vyplyvaji z inych zmluvnych vztahov napr. Zmluvy
o NFP z prostriedkov EU.

Clanok 8
Postupy pri priamom zadavani zdkaziek v pripade havarie, Zivelnej pohromy alebo
mimoriadnej udalosti

Ak verejny obstaravatel vyhodnoti situdciu tak, Ze ide o mimoriadnu udalost’ nesposobenu
verejnym obstaravatel’om, ktori nemohol predvidat’ s nasledkom Skody na majetku, Zivote,
zdravi, Zivotnom prostredi, a vzh’'adom na vzniknuta ¢asovu tieseii nemozno pri obstaravani
tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac postupovat’ podl'a predchadzajucich ustanoveni tejto
Smernice, vtakom pripade spiSe zodpovedny zamestnanec o tejto skutonosti Zapisnicu
o mimoriadnej udalosti. K zapisnici prilozi fotodokumentaciu, cenovii ponuku dodéavatela
a kompletni dokumentaciu predloZi na schvalenie Statutirovi organizacie.

Zapisnica z mimoriadnej udalosti obsahuje minimalne:
e podrobny popis vzniknutej mimoriadnej udalosti a pri¢iny jej vzniku,
e predpokladané nevyhnutné néklady na jej odstranenie— na zéklade jednej cenovej ponuky,
e fotodokumentaciu,
o technicky protokol odborne sposobilej osoby.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

1) V pripade, ak d6jde k zmenam zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorSich
predpisov alebo k nadobudnutiu t€innosti niektorych ustanoveni tohto zakona, ktoré by sa tykali
postupu verejného obstaravatel’a pri obstardvani predmetu zakazky, bude verejny obstaravatel’
prihliadat’ na tieto zmeny a upravi Smernicu.
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2) Tato Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatel'a a po jej vydani
a oboznameni sa s fiou st povinni vsetci zamestnanci ju dodrziavat’.

3) Tato Smernica nadobuda ucinnost’ 1.7.2021.

4) Nadobudnutim ucinnosti tejto Smernice sa rusi Smernica upravujica zadviazné postupy pri
uplatiiovani zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov zo diia 9.4.2018. Tymto sa zaroveil ruSia vSetky
doterajSie interné normy, bez ohl'adu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestnancov pri
realizacii ukonov suvisiacich s verejnym obstaravanim.

5) Neoddelite'nou sucastou tejto Smernice je 10 odporucanych vzorov- tlaciv suvisiacich
s verejnym obstardvanim.

V Zakarovciach, diia 25.6.2021.

Ing. Stefan Tulipan
starosta obce
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Vzor¢. 1

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

pri sposobe obstaravania zakazky ,,prieskumom trhu*

(d’alej len ,,PHZ*) podl'a § 6 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ako ZVO)

1.

Identifikacia verejného obstaravatel’a
Nazov:

Sidlo:

Kontaktna osoba:
e-mail:

telefon:

. Nazov predmetu zikazky:

. Sposob urcenia PHZ.:

[] e-mailom (vyplnit bod 4)

[] postou (vypnit bod 4)

[] informacie z webu (vyplnit bod 4)

[] informécie z cennikov, katalogov, informa¢nych materialov atd’. (vyplnit bod 4)
[ ] uréenie PHZ na zaklade aktualneho znameho plnenia (vyplnit bod 5)

. Uréenie PHZ e-mailom, poStou alebo na ziklade informacii z webu, z cennikov,

katalégov, informacnych materidlov atd’. — identifikacia oslovenych subjektov
a zistenych indikativnych cien:

~
Cx¢

Oslovené hospodarske subjekty Datum

a) obchodné meno Cena bez DPH 20 Cena s DPH | zistenia

b) adresa sidla, resp. miesta podnikania DPH (EUR) | % (EUR) | (EUR) indikativnej
¢) ICO (ak je to relevantné) ceny

d) webova stranka ponuky (ak je to relevantné)

a)
b)
¢)
d)

a)
b)
¢)
d)

a)
b)
©)
d)
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Vypoéet PHZ e EUR bez DPH

Predpokladana hodnota zakazky sa urci ako aritmeticky priemer cien/ponik uchadzacov
za cely predmet zakazky v eurach bez DPH.

5. Urcenie PHZ na ziklade aktuilneho znameho plnenia — odévodnenie:
Identifikacia plnenia

a) obchodné meno dodavatel’a

b) adresa sidla, resp. miesta podnikania dodavatel'a

¢) ICO (ak je to relevantné)

d) datum plnenia

e) identifikacia dokladu (faktara, zmluva, ramcova
dohoda...) a ¢islo dokladu
Odoévodnenie uréenia PHZ

PHZ v eurach bez DPH

Na zaklade ziskanych cenovych pontk urcil verejny obstaravatel’ celkovu predpokladanti hodnotu
zakazky na ........coccevvenennnene EUR bez DPH.

Zékazka bude zadavana postupom podla .........cccccveennennnee.

V Zakaroveiach, dfia ......o.e.eeeeeeeeeeeeeeeerrrerenans

Statutdrny orgdn
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10. Prilohy: Priloha ¢. 1
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Vzor ¢. 2

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

pri sposobe obstaravania zakazky ,,vyhodnotenim komisiou*

(dalej len ,,PHZ*) podl'a § 6 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene

a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ako ZVO)

Nézov verejného obstaravatel’a:

Predmet/nazov zakazky:

Druh zikazky (tovary/sluzby/stavebné prace):

Kéd CPV:
Spdsob uréenia PHZ:

1) Prieskum trhu

2) Rozpocet stavby (stavebného diela alebo prac)
3) Na zaklade predchadzajucich zakaziek
4) Na zaklade udajov z elektronického trhoviska

5) Inym vhodnym spdsobom:

Podklady preukazujice urc¢enie PHZ

Vysledna PHZ urcena podl'a § 6 zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani:

Meno, funkcia a podpis zodpovedne;j

Miesto a datum:

osoby:

Zaznam z prieskumu trhu

Priloha ¢. X Nazov prilohy

a) zoznam oslovenych hospodarskych subjektov:

Nazov osloveného

Datum oslovenia

Sposob oslovenia

Prijata ponuka:

hospodarskeho subjektu ano/nie
b) zoznam predlozenych ponuk:
S k
Nazov hospodarskeho : fma pon}l ¥
subjektu, ktory Datum relevantna pre Poznamka
JE, y predloZenia uréenie PHZ

predlozil ponuku

v eurach bez DPH
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¢) zoznam identifikovanych cennikov/zmluv/plneni:

Identifikacia zdroja
udaja

Odkaz na
internetovu stranku
(ak je to relevantné)

Suma relevantna
pre urcenie PHZ
v eurach bez DPH

Poznamka

d) iné relevantné podklady preukazujice vykonanie prieskumu trhu:

o vysledna PHZ stanovena aritmetickym priemerom
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Vzor €. 3
Vyzva na predloZenie cenovej ponuky
Vs list ¢./zo dna: - / -
Adresat: Nase ¢islo:
Vybavuje:
Mobil:
Email:
VEC:

Zaslanie vyzvy na predloZenie cenovej ponuky

Dovol'ujeme si Vas poziadat’ o predloZenie cenovej ponuky na dodavku..........cccceeviiiinnnnen.
POA NAZVOIM: ..oeiiiiieiiieciee et

V prilohe Vam zasielame vyzvu na predloZenie cenovej ponuky. Ofakdvame, Ze sa procesu
verejného obstardvania zcastnite a predloZite akceptovatel'nii cenovi ponuku na poZadovany
predmet zdkazky zadavany postupom podla § 117 ,,zdkazka s nizkou hodnotou* zdkona ¢.
343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ZVO)
v sulade s vyzvou na predkladanie ponuk.

S pozdravom

Podpis statutara

V Zakarovciach, dia...........cocoeeen......

Priloha: Vyzva na predkladanie cenovych pontk
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Obec Zakarovce

Vyzva na predkladanie cenovych ponuk (vzor)
zakazka postupom podl'a § 117 ,,zakazka s nizkou hodnotou* v stilade so zdkonom
€. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov na vyhodnotenie
komisiou

1.Identifikacia verejného obstaravatel’a

Nazov:

So sidlom:

Zastupeny:

ICO :

DIC:

Email:

Kontaktna osoba vo veciach verejného obstaravania:

Telefon:

Email:

2. Nazov predmetu obstaravania:

3. Zatriedenie podl’a spolo¢ného slovnika obstaravania (CPV):
4. Vysledok obstaravania: (uviest’ aky bude vysledok obstaravania, ako napr. vystavenie
objednavky, uzavretie prislusnej zmluvy a pod.)

5. Predmet obstaravania (opis):

6. Predpokladana hodnota zakazky:
.......................................................... bez DPH

7. Miesto dodania predmetu zakazky:

8. Rozdelenie predmetu zikazky na dielCie ¢asti, variantné rieSenie: (uviest ¢i sa umoziuje
delenie zakazky , predloZenie variantnych rieSeni a pod.)

9. Lehota plnenia predmetu ziakazky: (uviest’ dokedy, ako napr. presny datum, do kol'kych
dni, tyZdiiov, mesiacov a pod.)

10. Hlavné podmienky financovania predmetu zakazky a platobné podmienky: (uviest’
spOsob financovania zédkazky)

11. Sposob urcenia ceny (uviest’ ako ma byt’ uchddzaCom stanovena cena, ako napr. ocenenim
rozpoctu pri stavebnych pracach, ocenenim rozpisu/Specifikacie pri tovaroch a sluzbach a pod.;
ceny uvadzat’ bez DPH, vysku DPH a spolu s DPH, pripadne cenu kone¢nu od uchadzaca, ktory
nie je platcom DPH; uplatnenie podla zdkona NR SR ¢.18/1996 Z. z. o cenach v zneni
neskorSich predpisov, vyhlasky MF SR ¢. 87/1996 Z. z. v zneni neskorSich predpisov, ktorou
sa vykonéva zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 18/1996 Z. z. o cenach.

12. Lehota na predkladanie cenovych ponuk: (uviest’ presny datum, ¢as a adresu na
dorucenie a pod.)

13. Sp6sob a oznacenie predloZenej cenovej ponuky: (uviest spdsob predloZenia ako
napr. osobne postou, kuriér, e-mailom a pod; pri listinnej forme aj oznacenie uzavretého obalu
s ponukou)

14. Vyhotovenie cenovej ponuky: (uviest' ako ma byt vyhotovena — pisomna, listinna,
zabezpecujuca trvalé zachytenie jej obsahu a pod.)
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Obec Zakarovce

15. Lehota viazanosti cenovej ponuky:

16. Komunikacia: (uviest’ vzdjomnt komunikaciu a dorozumievanie a v akom jazyku
a pod.)

17. VysvetPovanie: (uviest moznosti o pripadné vysvetlenie udajov uvedenych vo vyzve)

18. Konflikt zaujmov: (uviest’ postup pri zisteni pripadného konfliktu zadujmov,
definovaného v § 23 zakona)

19. Eticky kodex uchadzaca vo verejnom obstaravani: (upozornenie na pravidla spravania
sa v procese verejného obstaravania)

20. Obsah cenovej ponuky: (uviest’ konkrétne o vSetko ma obsahovat’ cenova ponuka
predlozend uchadzacom

21. Kritérium na hodnotenie cenovych ponik a spésob jeho uplatnenia: (uviest presne
podl'a akého kritéria sa bude cenova ponuka hodnotit’ a akym spdsobom)

22. Podmienky ucasti v danom verejnom obstaravani: (uviest’ aké podmienky ucasti sa
od uchadzaca vyzaduji; zdkonom st stanovené min. podmienky ucasti osobného postavenia
podla § 32 ods. 1, pis. e) a f) zdkona. V rdmci rozsahu a charakteru predmetu zakazky je
mozné uplatnit’ aj iné podmienky ucasti ako je uvedené vyssie, ako osobného, finanéného
a ekonomického postavenia, pripadne technickej a odbornej sposobilosti)

23. Vyhodnotenie cenovych ponuk z hPadiska splnenia podmienok ticasti a poziadaviek
na predmet zakazky: (uviest' ako sa bude vyhodnocovat, ¢i sa budi vyhodnocovat vSetky
predlozené cenové ponuky, pripadne ¢i bude uplatnené ustanovenie  § 112 zdkona
a vyhodnocovat’ sa bude iba uspesna cenova ponuka, t. j. cenova ponuka, ktora po
vyhodnoteni ponutk na zaklade kritérii na predloZenie ponuk sa umiestni na prvom mieste
v zostavenom poradi).

24. Vysledok verejného obstaravania zadavania zakazky: (uviest, Ze o vysledku
vyhodnotenia cenovych ponuk budt vSetci uchadzaci, ktori predlozili svoje cenové ponuky
pisomnou formou informovani s uvedenim uspesného uchadzaca)

25. Dévody zrusenia pouzitého postupu: (uviest’ dévody zrusenia pouzitého postupu
zadavania zdkazky pri primeranom uplatneni ustanoveni platného zakona )

V Zakarovciach, dfia ......oooeeeeeeveveeerreenn,

Podpis Statutara

Prilohy: (uviest’ vSetky poskytnuté prilohy podla ich ¢iselného poradia)
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Nazov verejného obstardvatela

Priloha ¢. 1 Navrh na plnenie kritérii

CENOVA PONUKA

1. Zakladné udaje uchadzaca:

Obchodné meno spolocnosti:

Adresa sidla spoloc¢nosti:

Konatel” spolo¢nosti:
1CO:

DIC:

IC DPH:

Zastupeny:

Tel:

E-mail:

Navrh na plnenie

kritéria: Cena celk’om za % DPH a hodnota Cena celk’om za
Cena celkom za predmet zakazky DPH v EUR: predmet zakazky
predmet zakazKky v EUR bez DPH v EUR bez DPH
Opise sa, ¢o je predmet
zakazKky a odkaz napriklad
pri stavbach na oceneny
vykaz vymer — priloha X
vyzvy
Datum: .....ooovviiieiee Podpis: cvveeeiieeee

(vypisat’ meno, priezvisko a funkciu

opravnenej osoby uchadzaca)
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Nazov verejného obstardvatela
Vzor €. 4

Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk

pri sposobe obstaravania ,,vyhodnotenim komisiou*

podl'a zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov

1. Nazov verejného obstardvatela: ..........ccccceeviiieeiiieiiieece e
2. Sidlo verejného obstaravatela: ..........cccoooiviiiiiiiiniieeee e
3. Predmet/ndzov zakazKy:  ...ocooiiiiiieeee e
4. Druh postUpl: et
5. Détum a €as vyhodnotenia: ..o
6. Miesto vyhodnotenia: e
7. Pritomni €lenovia KOMISIE:  ....ccovieiiiiiiiieieeierieeee e
8. Zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuky:
9. Poradie uchadzacov a identifikacia uspesného uchadzaca alebo uspesnych uchadzacov s
uvedenim dovodov uspesnosti ponuky alebo ponuk; podiel subdodavky, ak je znamy:
Obc,hodrte m,eno/ fazov . Navrh kritéria na .
uchadzaca, sidlo Poradie . , Podiel n .
. . . , . vyhodnotenie ponuk , Odovodnenie
/miesto podnikania uchadzacov . I subdodavky
, " predloZené uchadzacom
uchadzaca
10. Zoznam vylu¢enych uchadzacov s uvedenim dovodu ich vylicenia:

11.
12.

13.
14.

Dévody vylucenia mimoriadne nizkych ponutk:

Dovody, pre ktoré ¢len komisie odmietol podpisat’ zapisnicu alebo podpisal zapisnicu
s vyhradou:

Zaver vyhodnotenia ponuk:

Clenovia komisie na vyhodnotenie ponuk vyhlasuju, Ze tato zapisnica zodpoveda

skutoc¢nosti, ¢o potvrdzuji svojim podpisom.

Mena a podpisy clenov komisie:

Miesto a ddtum vypracovania zapisnice:
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Nazov verejného obstardvatela
Vzor¢. 5

Oznamenie o vysledku vyhodnotenia uspeSnému uchadzacovi

Vas list ¢./zo dna: - / -

Adresat: Nase ¢islo:
Vybavuje:
Mobil:
Email:
Vec:

Informacia o vysledku vyhodnotenia ponik — uspeSny uchadzac

Predmet zakazky:

Dia oo verejny obstardvatel’ vyhlésil verejné obstaravanie na
.................................. v stlade so zdkonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o0 zmene
a doplneni niektorych zakonov.

Po postdeni splnenia podmienok ucasti, nalezitosti ponuky a poziadaviek na predmet
zékazky a po celkovom vyhodnoteni ponuk podla kritérii hodnotenia ste splnili podmienky
ucasti, nalezitosti ponuky a poziadavky na predmet zikazky vyZadované verejnym
obstaravatelom vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky a kritérium hodnotenia najnizsej ceny
za predmet obstaravania s DPH.

Na zaklade uvedenych skuto¢nosti Vam verejny obstaravatel’ oznamuje, ze ste sa stali
uspesnym uchadza¢om a Vasu ponuku verejny obstaravatel’ vystavil objednavku / prijal
a podpiSe s Vami kiipnu zmluvu, raimcovi dohodu (vybrat’, ¢o sa hodji) ......

V zmysle vysSie uvedeného dovolujeme si Vas poziadat, aby ste sa v termine do ......
dostavilina .......ccceevevenicncnnennen. kvoli podpisu zmlav.

S pozdravom podpis zodpovednej osoby

V Zakarovciach, dfia..........ooveeen...
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Nazov verejného obstardvatela
Vzor €. 6

Oznamenie o vysledku vyhodnotenia neuspeSnému uchadzacovi

Vas list ¢./zo dna: - / -

Adresat: Nase ¢islo:
Vybavuje:
Mobil:
Email:
Vec:

Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk — neuspeSny uchadzac

Predmet zakazky:

Dia ..o verejny obstaravatel vyhladsil verejné obstardvanie na
...................... v stlade so zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov.

Po postdeni splnenia podmienok Ucasti, naleZitosti ponuky a poziadaviek na predmet
zakazky a po celkovom vyhodnoteni pontk podla kritérii hodnotenia ste splnili podmienky
ucasti, nalezitosti ponuky a poziadavky na predmet zikazky vyZadované verejnym
obstaravatelom vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky.

Po vyhodnoteni kritéria stanovené¢ho verejnym obstaravatelom ste sa umiestnilina .......
mieste.

Uspesnym uchadzatom sa stala spoloénost’:

predlozila najvyhodnejSiu ponuku a po vyhodnoteni kritérii na vyhodnotenie ponuk sa
umiestnila na prvom mieste v zostavenom poradi.

Na zaklade uvedenych skutocnosti Vam verejny obstaravatel’ oznamuje, Ze ste sa stali
neuspeSnym uchadzac¢om a VasSu ponuku verejny obstaravatel’ neprijal.

Za ucast’ na predmetnom verejnom obstaravani d’akujeme.

S pozdravom

podpis zodpovednej osoby

V Zakarovciach, dia.........cocovveeen....
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Nazov verejného obstardvatela
Vzor €. 7

ZAPISNICA Z HAVARIJNEJ UDALOSTI

sluzi ako Ziadost’ Pre .......ccccceeeeveeerieeerieeennennn na rieSenie vzniknutych havarijnych situacii
a na kapitalové vydavky na rieSenie vzniknutych havarijnych situécii.

Verejny obstaravatel: ........cccccoevieviieiienieeieeieeeeee e tymto oznamuje zriadovatelovi
................................ , ze dna DD.MM. RRRR nastala nasledovna udalost’

Popis vzniknutej havarijnej situacie:

Je potrebné co najpodrobnejsie opisat’ vzniknutu havarijnu situdciu a priciny jej vzniku.
Havariu sposobili priciny: fyzické a moralne opotrebovanie materidalu, nepriazen pocasia,
skrat elektrickeho zariadenia, poZiar, ina nepredvidatelna udalost.

Havaria ohrozuje:
Zivot, zdravie deti, ohrozuje majetok, méze dojst k sireniu §kéd na majetku a pod.

Predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie:

Je potrebné zavolat jedného odbornika, ktory podrobne vo svojom rozpocte popise
predpokladané nevyhnutné ndaklady na odstranenie havarijnej situdcie (rozpocet bude tvorit
prilohu tohto zapisu,).

Navrh rieSenia:

Verejny obstaravatel’ s poukazom na uvedené skutocnosti bude postupovat v odstraneni
havarie priamym zadanim zdkazky dodéavatelovi opravnenému dodavat, poskytovat,
uskutocnovat predmet zakazky v sulade s obchodnym registrom, Zivnostenskym registrom...

Identifikacia zhotovitel’a:
(identifikacné udaje spolocnosti, ktord pripravovala havarijny rozpocet)
Termin odstranenia havarie:

Prilohy:
- rozpocet havarie
- fotodokumentacia
- technické sprava odborne spdsobilej osoby
V Zakarovciach, dia: Statutdarny orgdn
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Nazov verejného obstardvatela

Vzor¢. 8

ZRIADENIE

komisie na otvaranie ponuk, vyhodnotenie splnenia podmienok tcasti a vyhodnotenie
predmetu zakazky

Predmet zakazky:
Druh postupu: zékazka s nizkou hodnotou podl'a § 117 zakona o verejnom obstaravani
Podla § 51 zadkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov zriad'ujem komisiu na otvéaranie ponuk, vyhodnotenie
podmienok ucasti a vyhodnotenie predmetu zékazky v tomto zloZeni.
Predseda komisie:

Clenovia komisie:

Clen komisie bez prava vyhodnocovat’:

Clen komisie je povinny bez zbytoéného odkladu oznamit’, Ze nastali skutoénosti, pre ktoré
nemodze byt ¢lenom komisie vzdy, ked’ takéto skutocnosti v priebehu verejného obstardvania
nastanu.

Statutar organizdacie

Zakarovciach, dia ..........cccccoeevvennnnee.
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Nazov verejného obstardvatela

MENOVACI DEKRET

pre ¢lena komisie

%

V zmysle § 51 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov Vas menujem ¢lenom komisie na otvéaranie
obalok, vyhodnotenie podmienok ucasti a vyhodnotenie kritérii na predmet zakazky pod
NAZVOIIL .ttt et e et ettt e sete et e e et e saeeeeees

Otvaranie obalok, vyhodnotenie podmienok Ucasti stanovenych verejnym obstaravatel'om na
predmet zdkazky sa uskutocni diia ........eceeeeceeennee. o hodine v priestoroch
verejné¢ho obstaravatela.

Povinnost'ou ¢lena komisie je dokladne sa oboznamit’ s Vyzvou o vyhldseni verejného
obstaravania, sutaznymi podkladmi a pripadnymi odpoved’ami na poziadavku o vysvetlenie

sutaznych podkladov. V deil otvarania obalok sa Clenovia komisie dostavia minimalne 15
minut pred samotnym otvaranim ponuk na ur¢ené miesto.

Statutdr organizacie

V Zakarovciach, dfia ......ooeeeeeeeeeeeeeen.
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Nazov verejného obstardvatela

Vzor¢. 9

CESTNE VYHLASENIE CLENOV KOMISIE

Cestne vyhlasujem, Ze v stvislosti s mojim menovanim do komisie na otvaranie ponuk a na
vyhodnocovanie ponuk verejnej sutaze na vyber dodéavatela stavebnych préc
30 1B VA1) 11 TN dodrzim mlc¢anlivost’ a nebudem
poskytovat informacie o obsahu ponuk poc¢as vyhodnocovania ponik a zachovam ml¢anlivost
o informacidch oznacenych ako doverné (§ 22 zakona ¢. 343/2015 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov).
Zaroven Cestne vyhlasujem (§ 51 zékona €. 343/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov), Ze:
som beztthonny.
Za beztihonného sa povazuje ten, kto nebol pravoplatne odsudeny za trestny ¢in suvisiaci
s verejnym obstaravanim alebo za niektory z trestnych ¢inov podl'a § 32 ods. 1 pism. a) — som
moralne bezihonny(-4), t. j. nebol(a) som pravoplatne odsudeny(-4):
nie som osoba, ktora je alebo v Case jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie bola:
a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,
b) Statutdrnym organom, ¢lenom Statutdrneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo
iného orgénu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,
c) spolo¢nikom alebo ¢Elenom pravnickej osoby, ktord je uchadzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,
d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov,
ktoré¢ho je uchadzac ¢lenom,
e) blizka osoba podl'a § 116 Ob¢ianskeho zakonnika osobe uvedenej v pod pism. a) az d)
a
f) osoba, u ktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi
alebo zaujemcovi, najmi ak ide o osobu, ktord sa podiel’ala na priprave dokumentov
v danom verejnom obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej moze
vzniknit’ vyhoda alebo ujma v stvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.
nezcastiiujem sa na realizacii predmetu zakazky, nie som doddvatel'om uchéadzaca,
nezobral som a ani nezoberiem od niektorého navrhovatel'a proviziu alebo Uplatok s cielom
jeho zvyhodnenia ani iné nélezité vyhody, ¢i uZ hmotné alebo nehmotné.
V hodnoteni budem postupovat’ podl'a svojho najlepsSieho vedomia a svedomia a budem
hodnotit’ ponuky uchadzacov objektivne bez akychkol'vek vedl'ajSich vplyvov.
Cestne vyhlasujem, Ze pripadné zmeny uvedenych tdajov bezodkladne pisomne
oznamim predsedovi komisie, resp. vediicemu zamestnancovi vyhlasovatela.

Poznam definiciu konfliktu zaujmov, podla ktorej pojem konflikt zaujmov zahfna
prinajmensom kazda situdciu, ked’ osoby na strane obstaravatela alebo poskytovatela
obstaravacich sluZieb konajliceho v mene obstardvatel’a, ktoré sii zapojené¢ do vykondvania
postupu obstardvania alebo mézu ovplyvnit' vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich
zapojenia), maju priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zéujem, ktory
mozno vnimat’ ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s danym postupom
VO.
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Nazov verejného obstardvatela

Podl'a mojich vedomosti nie som s oh'adom na uvedené VO a subjekty, ktoré predlozili ponuky
alebo poziadali o ucast’, v ziadnom konflikte zaujmov, ktory by mohol ohrozit’ nestrannost’
a nezavislost’ priebehu a vysledku predmetného VO.

Som oboznameny so skutocnostou, ze v pripade, ak poskytovatel’ alebo iny kontrolny a
auditujuci orgéan zisti v predmetnom VO konflikt zdujmov, uvedené zistenie méze mat’ vplyv
na opravnenost’ vydavkov a nasledné vylucenie vydavkov suvisiacich s VO z financovania
v plnom rozsahu.

Som si vedomy(-4), Zze porusenie tohto cestného vyhlasenia sa bude klasifikovat’ ako porusenie
pracovnej discipliny v zmysle prislusnych ustanoveni Zakonnika préce, v pripade prijatia
uplatku sa bude postupovat’ v zmysle ustanovenia § 160 Trestného zékona.

Clen komisie — titul, meno a priezvisko, zastupuje Datum Podpis
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Nazov verejného obstardvatela

Vzor €. 10
Cestné vyhlasenie
osoby zodpovednej za pripravu podkladov verejného obstardvania o nestrannosti a dovernosti
spracuvanych informacii
podla § 22 a § 23 v zmysle zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich predpisov (d’alej len ,,zdkon*)

Meno a priezvisko:
Cestne vyhlasujem,ze

v suvislosti s mojim menovanim za osobu zodpovednu za pripravu podkladov verejného
obstardvania a vyhodnoteni sutaznych podkladov na predmet zdkazky pod
NAZVOI 1.ttt ettt et eiee et e seee et e et e eaneeeeeeaeeas zachovam mlcanlivost’ o informaciach
oznacenych ako doverné, ktoré mi verejny obstaravatel’ a uchadzac¢ alebo zdujemca poskytol.
Za doverné informécie je na Ucely tohto zdkona mozné oznacit’ vyhradne obchodné tajomstvo,
technické rieSenia a predlohy, navody, vykresy, projektové dokumentacie, modely, sposob
vypoctu jednotkovych cien, a ak sa neuvadzaji jednotkové ceny, ale len cena, tak aj sposob
vypoctu ceny a vzory.

Cestne vyhlasujem, Ze vo verejnom obstaravani nedo$lo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol
narusit’ alebo obmedzit’ hospodarsku sitaz alebo porusit’ princip transparentnosti a princip
rovnakého zaobchadzania.

Som si vedoma4, Ze som povinna bez zbyto¢ného odkladu oznamit’ verejnému obstaravatel'ovi,
7e nastali skutocnosti, pre ktoré nemdZem byt osobou zodpovednou za pripravu ponuk
verejného obstardvania vzdy, ked takéto skutoCnosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu.

Vyhlasujem, ze budem zachovavat’ ml¢anlivost’ o obsahu sutaznych podkladov az do dia, ked’
sa poskytnt uchadza¢om alebo zdujemcom.

V Zakarovciach, dia ........ooeeeeveevreeerenn,
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