Obec Zakarovce
055 71 Zakarovce 335

Vsulade so zakonom €. 583/2004 Z.z. o rozpottovych pravidlach Uzemnej samospravy
aozmene adoplneni niektorych zakonov vzneni neskoriich predpisov vyddva tymto
starosta obce Zakarovce za Géelom dodriiavania principov hospodarnosti, efektivnosti
a Ucelnosti tuto

Smernicu o hospodareni s rozpoctovymi
prostriedkami Obce Zakarovce na
reprezentacné a propagacné ucely

Clanok 1
Vymedzenie predmetu smernice

1.) Vydavky na reprezentaéné a propagaéné ucely su vydavky na:

a) pohostenie hosti pri oficidlnych navstevach a dalsie vydavky, spojené s pobytom
oficialnych hosti,

b) obCerstvenie ucastnikov porad, konferencii ainych pracovnych prilefitosti, dalej
ucastnikov Sportovych, kultirnych a inych spologenskych podujati zastreSovanych miestnymi
organizaciami v spolupraci s Obcou Zakarovce,

c) vecné dary,

d) kvetinové dary, vence,

e) propagdaciu a reklamu, ak bezprostredne suvisia s ¢innostou mesta.

2.) Vydavky na reprezentacné ucely modzu byt pouzité iba v pripade, ked' si to vyzaduju
hospodarske a spolo¢enské dévody. Uhradzaju sa v rozsahu schvalenom v rozpocte obce na
prislusny rozpoCtovy rok, ato vnajnutnejsej miere a pri zachovani maximalnej
hospodarnosti.

3.) Za oficialnu navstevu sa povaZuje tuzemska alebo zahranién delegdcia prijata vedenim
mesta.

4.) Za obCerstvenie sa povaiuje kava, ¢aj a iné nealkoholické napoje, drobné petivo. Podla
povahy adlZky trvania akcie je mozné vramci oblerstvenia poskytnut aj jedlo. Ak si to
spolocenska situacia vyzaduje, je moiné vramci pohostenia navitevy poskytnut aj
alkoholické napoje.

5.) Vydavky spojené s pobytom oficialnych hosti su vydavky na ich uvitanie, ubytovanie,
stravovanie, dopravu, timocenie a vstupné na kultdrne resp. Sportové podujatia.

6.) Primerany vecny dar méze byt poskytnuty:
a) ¢lenom zahranicnych a tuzemskych delegacii,



b) vyznamnym predstavitelom obce, obéanom obce pri ich Zivotnych jubileach aza
ocenenie ich konania a zasluh pri rozvoji resp. propagacii obce,

c) zahranicnym a tuzemskym hostitelom delegacie obce,

d) ucastnikom S$portovych, kultdrnych ainych spolo¢enskych podujati konanych na
uzemi obce.

7.) Kvetinovy dar (kytice resp. vence) méze byt poskytnuty:
a) lenom zahrani¢nych a tuzemskych delegacii,
b) vyznamnym predstavitelom obce, obanom obce pri ich Zivotnych jubileach a za
ocenenie ich konania a zasluh pri rozvoji resp. propagacii obce,
¢) zahrani€énym a tuzemskym hostitelom delegacie obce,
d) zamestnancom obce pri prilezitosti Zivotnych jubilei a pri odchode do déchodku,
e) vramci uctenia si pamiatky zosnulych vyznamnych oséb politického,
spoloéenského a hospodarskeho Zivota, oséb z vedenia obce, poslancov obecného
zastupitelstva, zamestnancov obce.

Clanok 2
Realizacia reprezentacnych vydavkov

1.) Pohostenie aobcerstvenie na akciach zabezpecuje zamestnanec sekretariatu starostu
alebo starostom urceni zamestnanci obce.

2.) Na akcie zabezpedované dodavatelsky je potrebné vyhotovit objednavku, ktoru schvaluje
starosta obce.

3.) Za primerany vecny dar sa povazuje dar v hodnote do 70,- € na jednu osobu.
4.) Za primerany kvetinovy dar sa povazuje dar v hodnote do 40,- € na jednu osobu.

5.) Doklady preukazujice vydavky na reprezentacné vydavky musia byt v sulade so zakonom
¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve vzneni neskorsich predpisov. Ich sucastou okrem
pokladni¢nych blokov za drobné nakupy a faktur musia byt aj: pozvanka na akciu, prezenéna
listina resp. zoznam Ucastnikov, rozpis podaného obcerstvenia a uplne vyplnené tlacivo —
Vyuétovanie poutitia finanénych prostriedkov obce Zakarovce pouzitych na reprezentaéné
ucely, ktoré tvori prilohu ¢. 1 tejto Smernice. Akceptované budu len uUctovné doklady,
ktorych datum vystavenia koreSponduje s datumom konania akcie.

6.) Pri vyuétovani finanénych prostriedkov pouzitych na nakup vecnych alebo kvetinovych
darov musi byt na predloZenom vyuctovani uvedena prileZitost, pri ktorej boli poskytnuté
atieZ informacia otom, komu boli poskytnuté. Sucastou vyuctovania je aj potvrdenie
obdarovaného, ze dar prijal.

Clanok 3
Zaverecné ustanovenia
1.) Z tejto Smernice méze udelit vynimku iba starosta obce. e
2.) Smernica nadobuda dcinnost 1.10.2017. /( ;
A\

V Zakarovciach, diia 30.9.2017 ‘\Yﬁaﬂi/
Ing. Stefan-Tulipan

starosta obce \
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Vyuétovanie finanénych prostriedkov obce pouZitych

na reprezentacné ucely

Vydavok na reprezentacné ucely
realizovany v pokladni resp.
prostrednictvom bankového Gctu
dna:

Suma vydavku:

Vydavok realizovany v ramci
akcie/podujatia:
(ndzov akcie, miesto, datum)

Charakter vydavku pouzitého na
reprezentacné vydavky v zmysle
¢lanku 1 bodu 1 Smernice

o hospodareni s rozpoctovymi
prostriedkami Obce Zakarovce na
reprezentacné a propagacne ucely:

a) pohostenie hosti pri oficidlnych navitevach a dalsie
vydavky, spojené s pobytom oficidlnych hosti, *

b) ob&erstvenie (¢astnikov porad, konferencii a inych
pracovnych prilezitosti, dalej G¢astnikov Sportovych,
kultGrnych a inych spolo¢enskych podujati zastresovanych
miestnymi organizaciami ..... *

c) vecné dary, *

| d) kvetinové dary, vence, *

e) propagdcia a reklama, ak bezprostredne suvisia s ¢innostou
ohce *

Vydavok zauftovat na polozku
Reprezentané na kapitole:

01.1.1. Vydavky verejnej spravy — OcU *

08.4.0 NaboZenské a iné spolocenské sluzby *
08.1.0 Rekreacné a Sportoveé sluzby *

08.2.0 Rekredcia, kultura.... — zahrani¢né vztahy *

Prilohy dokladujuce opravnenost
pouzitia finan¢nych prostriedkov na
reprezentacne ucely:

- pozvanka resp. oznamenie o akcii *

- prezencna listina *

- fotodokumentacia *

- sprava o akcii *

-potvrdenie prevzatia daru *

L s R — *

* nehodiace sa preskrtnite

V Zakarovciach dna:

Pracovnik zabezpeujuci realizaciu vydavku na reprezentacne Ucely: ..o,

Suhlasim s s uhradenim vyssie popisaného vydavku na reprezentacné ucely obce Zakarovce:

starosta obce



