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OBEC ZAKAROVCE

SMERNICA
starostu obce Zakarovce, ktorou sa upravuje postup pri zverejnovani
a spristupnovani informéacii v podmienkach samospravy obce Zakarovce

Na zabezpecCenie realizacie zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov v podmienkach samospravy obce Zakarovce vydavam tuto smernicu :

ClL1
Predmet Gpravy

Obec Zakarovce (d'alej len ,,obec™) je povinna podla zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informécii)
v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon o slobode informécii®) umoznit’ kazdej fyzicke;j
alebo pravnickej osobe pristup k informaciam, ktoré ma k dispozicii bez preukazania pravneho
alebo iného dovodu alebo zdujmu, pre ktory sa informacia pozaduje.

ClL2
Povinné zverejiiovanie informacii

(1) Obec je povinna zverejiiovat podl'a § 5 ods. 1 zékona o slobode informacii tieto informacie:
a) spdsob zriadenia, pravomoci, kompetencie a popis organizacnej Struktiry samospravy obce
Zakarovce,

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat’ informacie; informacie o tom, kde moZno podat’
ziadost’, navrh, podnet, st'aznost’ alebo iné podanie,

¢) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskimania
rozhodnutia mesta, vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt’ splnené,

d) postup, ktory musi mesto dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, ndvrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehdt, ktoré je nutné dodrzat’,

e) prehl'ad predpisov, vSeobecne zavidznych nariadeni, zdsad, smernic, pokynov, inStrukcii,
vykladovych stanovisk, podl'a ktorych mesto kona a rozhoduje, alebo ktoré upravuji prava a
povinnosti fyzickych a pravnickych oséb vo vztahu k mestu,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré mesto vybera za spravne tikony a sadzobnik thrad za
spristupfiovanie informacii.

(2) Informacie uvedené v ods. 1 tohto ¢lanku je obec povinna zverejnit’ spédsobom umoznujicim
hromadny pristup. Miesta, kde ich m6Zu zaujemcovia najst, st uvedené v ods. 8 ¢lanku 2 tejto
smernice. Zverejiiovanie informacii v odseku 1, ich zmeny alebo doplnenia, zabezpecuje
Obecny tirad Zakarovce.

(3) Obec je podla § 5 ods. 2 a 5 zakona o slobode informacii povinné zverejnit’ a spristupnit’
nasledovné povinné informdcie, ktoré sa dotykaji cCinnosti Obecného zastupitel'stva v
Zakarovciach (d’alej ,,zastupitel'stvo™):

a) terminy zasadnuti obecného zastupitel'stva a zasadnuti komisii obecného zastupitel'stva a
navrh programu rokovania obecného zastupitel'stva,
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b) zépisnice zo zasadnuti obecného zastupitel'stva po ich podpisani v

vratane vysledkov hlasovania o jednotlivych uzneseniach a nariadeniach;

c) texty navrhov v§eobecne zavdznych nariadeni mesta

d) texty schvalenych uzneseni zastupitel'stva a v§eobecne zavdznych nariadeni obce do 7 dni
po ich schvaleni v obecnom zastupitel'stve

g) udaje o ucasti poslancov na zasadnutiach obecného zastupitel'stva do 7 dni po skonceni
zasadnutia zastupitel'stva

(4) Informacie uvedené v odseku 3 obec uverejituje sposobom umoziujucim hromadny pristup.
Miesta, kde ich mézu zaujemcovia najst, su uvedené v ods. 8 ¢lanku 2 tejto smernice.
Zverejhovanie informdcii, ich zmeny alebo doplnenia zabezpecuje povereny zamestnanec
obecného uradu.

(5) Obec je d’alej podl'a § 5 ods. 6 povinna zverejnit’ oznacenie nehnutel'nej veci, vratane bytov
a nebytovych priestorov, a hnutel'na vec, ktorej nadobudacia hodnota bola vyssia ako 20 -
nasobok minimdalnej mzdy vo vlastnictve obce, ktort obec previedla do vlastnictva alebo ktora
presla do vlastnictva inej osoby nez organu verejnej moci, datum prevodu alebo prechodu
vlastnictva a pravny titul, ako aj informécie o osobnych udajoch a inych identifikaénych
udajoch 0sob, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva a to v rozsahu:

a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

c) identifikacné ¢islo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzicku osobu — podnikatel’a.

Toto ustanovenie sa nevztahuje na byty a nebytové priestory, ktoré boli prevedené do
vlastnictva doterajSieho najomcu za zakonom stanovenu cenu podl'a zakona NR SR €. 182/1993
Zb. o vlastnictve bytov a nebytovych priestorov v zneni neskorsich predpisov. Za nadobudaciu
cenu sa na ucely zverejnenia povazuju, ak ide o vlastné zhotovenie, naklady na zhotovenie, a
ak ide o bezodplatné nadobudnutie, cena obvykld za obdobnii vec v mieste a v Case
nadobudnutia.

(6) Informécie uvedené v ods. 5 tohto Clanku sa zverejiiuji sposobom umoziujicim hromadny
pristup a to najmenej po dobu jedného roka odo dna, ked doslo k prevodu alebo prechodu
vlastnictva. Tym nie je dotknutd povinnost’ spristupnit’ tieto informacie aj po uplynuti doby
jedného roka. Miesta, kde ich m6Zu zaujemcovia n4jst’, su uvedené v ods. 8 ¢lanku 2 tejto
smernice. Zverejiiovanie informdcii v odseku 5, ich zmeny alebo doplnenia, zabezpe¢i Obecny
tirad Zakarovce.

(7) Povinné zverejiiovanie informécii v zmysle ods. 5 a 6 tohto ¢lanku sa vzt'ahuje na prevod
alebo prechod majetku, ktory sa uskutocnil po 2. januéri 2006 a na navrhy na zacatie konania
dorucené po 2. januari 2006.

(8) Informécie podla tohto ¢lanku budu verejnosti spristupnené na nasledovnych miestach:

a) Obecny urad v Zakarovciach, , sekretariat, prizemie, v pondelok, streda, §tvrtok v ¢ase od
7.30 do 15.30 h, v utorok v ¢ase od 7.30 do 17.30 h, v piatok v ¢ase od 7.30 do 14.00 h

b) na internetovej stranke mesta — www.zakarovce.sk

(9) Obec postupuje pri povinnom zverejiiovani informacii v zmysle tohto ¢lanku v sulade s § 8
az 12 zakona o slobode informacii, t.j. nezverejni informaciu, ktora je predmetom ochrany



OBEC ZAKAROVCE

utajovanych skuto¢nosti, ochrany osobnosti a osobnych udajov, ochrany obchodného tajomstva
a d’alSich obmedzeni pristupu k informacidm v zmysle cit. zdkonnych ustanoveni.

CL3
Povinne zverejiovana zmluva

(1) Povinne zverejiiovana zmluva je pisomna zmluva, ktori uzatvara obec a ktora obsahuje
informadciu, ktora sa ziskala za verejné prostriedky podla § 2 pism. a) zdkona ¢. 523/ 2004 Z.z.
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, alebo sa
tyka pouzivania verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom Statu, majetkom obce,
majetkom vyssieho izemného celku alebo majetkom pravnickych oséb zriadenych zakonom,
na zéklade zdkona alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Europskej unie.

(2) Ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktord sa podla
zékona €. 211/ 2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov nespristupiiuje, sa nezverejiuje.

(3) Povinne zverejiiovanou zmluvou nie je
a) sluzobna zmluva, podla zédkona ¢. 400/ 2009 Z.z. o Statnej sluzbe a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov
b) pracovna zmluva a dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru, podla
zékona ¢. 311/ 2001 Z.z. Zékonnik prace
¢) zmluva tykajuca sa burzovych obchodov a ich sprostredkovania,
d) odplatna zmluva tykajica sa cennych papierov,
e) zmluva uzavierana v posobnosti Slovenskej informacnej sluzby a Vojenského
spravodajstva,
f) zmluva, ktorej i€elom je zabezpeCenie ochrany a bezpe¢nosti v miestach, kde sa vykonava
vizba alebo trest odiiatia slobody,
g) zmluva, ktorej ucelom je zabezpecenie potrieb cudzich zastupitel'skych turadov s Slovenskej
republike a zabezpecenie ¢innosti uradov Slovenskej republiky v zahranici.

(4) Povinne zverejfiovana zmluva, ktorej ucastnikom je obec sa zverejiiuje na webovom sidle
obce. Ak obec nema webové sidlo, zmluva sa zverejiiuje bezodplatne v Obchodnom vestniku.

(5) Ak zmluva nie je zverejnena do siedmich dni odo dia uzavretia alebo odo dila dorucenia
suhlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje suhlas prislusného organu, moze ucastnik podat’ navrh
na zverejnenie v Obchodnom vestniku.

(6) Ak je zmluva zverejnend viacerymi sposobmi, rozhodujlice je prvé zverejnenie zmluvy.
Obec alebo tcastnik zmluvy, podla odseku 4, st povinni zabezpecit’ sulad zverejnenej zmluvy
so skutocnym stavom a nespristupnenie ustanoveni zmluvy obsahujicich informaciu, ktoré sa
podrla tohto zdkona nespristupiiuje.
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Cl4
Zverejniovanie objednavok tovarov a sluzieb a faktur na tovary a sluzby

(1)Obec v zverejni na svojom webovom sidle objednavky na tovarov a sluzieb do desiatich
pracovnych dni odo dia ich vyhotovenia. To neplati, ak objednavky stvisia s povinne
zverejiiovanou zmluvou, ktord nadobudla Gc¢innost’ podl'a § 47a Obcianskeho zakonnika.

(2) Obec zverejni na svojom webovom sidle faktiary na tovary a sluzby do desiatich pracovnych
dni odo dna ich dorucenia, najneskdr vSak do 30 dni odo dia ich zaplatenia.

(3) Vlada Slovenskej republiky méze nariadenim ustanovit’ objednavky tovarov a sluzieb a
faktary za tovary a sluzby, ktoré sa nezverejiuju, a to podl'a ich hodnoty.

CL5
Odkaz na zverejnenu informaciu

(1) Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, prislusny
zamestnanec obecného uradu moéze bez zbytoéného odkladu, najneskér do piatich dni od
podania Ziadosti, namiesto spristupnenia informécii Ziadatel'ovi ozndmit’ tidaje, ktoré umoziuja
vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informacie.

(2) Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informacii, prisluSny zamestnanec mu ich
spristupni. V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynut’ diiom, ked’ Ziadatel’ oznamil,
Ze trva na priamom spristupneni informacie.

CL6
Obmedzenia pristupu k informaciam

(1) Obec nespristupni informacie, ktoré st oznac¢ené ako:

a) utajovana skutoc¢nost’ podl'a zdkona €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutoc¢nosti
alebo

danoveé tajomstvo podla ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenach v ststave
uzemnych finan¢nych organov v zneni neskorsich predpisov,

b) obchodné tajomstvo podla § 17 az 20 Obchodného zakonnika a § 122 Trestného zakona,
s vynimkou informacii podla § 10 ods. 2 zdkona o slobode informacii,

c¢) bankové tajomstvo podl'a osobitného zékona.

(2) Obec obmedzi spristupnenie informdacie alebo nespristupni informéciu uvedenua v § 11
zékona o slobode informécii.

(3) Informacie, ktoré sa dotykaji osobnosti a stikromia fyzickej osoby, pisomnosti osobne;j
povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zdznamy tykajuce sa fyzickej osoby
alebo jej prejavov osobnej povahy obec spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zakon,
alebo s predchadzajicim pisomnym stthlasom dotknutej osoby. Ak dotknutad osoba nezije, taky
stihlas moze poskytnit’ jej blizka osoba podl'a  § 116 Obcianskeho zakonnika. §11- § 16
Obcianskeho zakonnika tym nie st dotknuté.

(4) Informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré st spractivané v informacnom systéme
za podmienok ustanovenych zakonom ¢. 428/ 2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov v zneni
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neskorSich predpisov, obec zverejni len vtedy, ak to ustanovuje zékon, alebo na zaklade
predchadzajiiceho pisomného suhlasu dotknutej osoby. Ak dotknuta osoba nema spdsobilost’
na pravne ukony, taky suhlas moze poskytnut’ jej zdkonny zastupca. Ak dotknuta osoba nezije,
taky sthlas moze poskytnut’ jej blizka osoba.

(5) Obec spristupni osobné udaje:

- starostu obce a poslancov obecného zastupitel'stva v sulade s ¢l. 2 ods. 1 pism. p) Gstavného
zékona ¢. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych
funkcionarov v zneni tstavného zakona ¢. 545/2005 Z. z.,

- veducich zamestnancov , ktorych miesto sa obsadzuje na zaklade vysledku vyberového
konania podl'a § 5 ods. 1 zékona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskorsich predpisov, alebo

- ¢lenov hodnotiacej komisie alebo iného obdobného organu, ktory sa zicastiuje na procese
rozhodovania o pouziti verejnych prostriedkov podla § 2 pism. a) zdkona ¢. 523/2004 Z.z.
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

(6) Podl'a ods. 5 sa spristupnuji osobné tdaje vo vsetkych pripadoch v rozsahu:

a) titul,

b) meno,

c) priezvisko,

d) funkcia a den ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

e) pracovn¢ zaradenie a deil zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti,

) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tuto funkciu alebo ¢innost’
vykonava,

g) mzda, plat alebo platové pomery a d’alSie financné néleZitosti priznané za vykon funkcie
alebo za vykon pracovnej ¢innosti, ak su uhradzané z rozpoc¢tu mesta alebo z iného verejného
rozpoctu.

C17
Dalie obmedzenia pristupu k informaciam

(1) Obec obmedzi spristupnenie informacie alebo informaciu nespristupni, ak

a) jej bola odovzdana osobou, ktorej taku povinnost’ zakon neuklada a ktora na vyzvu povinne;j
osoby pisomne ozndmila, Ze so spristupnenim informécie nesuhlasi. Ak na vyzvu mesta
neodpovie osoba opravnend udelit’ sthlas na spristupnenie informéciu do siedmich dni,
predpoklada sa, Ze so spristupnenim informdcie sthlasi. Na tieto nasledky musi byt’ osoba vo
Vyzve upozornena,

b) ju zverejiuje na zaklade osobitného zakona, ak je podla takého zakona zverejiiovana vo
vopred stanovenej dobe, iba do tejto doby,

¢) tym mozno porusit’ ochranu dusevného vlastnictva ustanovenu osobitnym predpisom S
vynimkou, ak osoba opravnend podl'a tychto osobitnych predpisov na vyzvu mesta na
spristupnenie informacie udeli stihlas,

d) sa tyka rozhodovacej ¢innosti sidu vratane medzinarodnych sidnych organov, alebo organu
¢inného v trestnom konani podla osobitnych predpisov okrem informécie o rozhodnuti alebo o
vysledku  konania, ak jej  spristupnenie = nezakazuji  osobitné  predpisy,
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e) sa tyka miesta vyskytu chrdnenych druhov rastlin, zivo¢ichov, nerastov a skamenelin a
hrozi ich nepripustné rusenie, poskodzovanie alebo nicenie,

f) by to bolo v rozpore s pravne zaviznymi aktmi Eurdpskych spolocenstiev a Europskej tinie
alebo s medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenskd republika viazana,

g) sa tyka vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru orgdnom verejnej moci podl'a osobitnych
predpisov okrem informacie o rozhodnuti alebo o inom vysledku kontroly, dohl'adu alebo
dozoru, ak jej spristupnenie nezakazuju osobitné predpisy,

h) ide o dokumentaciu, ktord obsahuje informacie, ktorych zverejnenie by sa mohlo pouzit’ na
plénovanie a vykonanie Cinnosti s cielom spdsobit’ narusenie alebo znic¢enie jadrového
zariadenia alebo objektov osobitnej dolezitosti a d’alSich dblezitych objektov podla osobitnych
predpisov.

(2) Ustanovenie pismena a) sa nepouZzije, ak ide o informadcie, ktoré sa ziskali za verejné
prostriedky, alebo sa tykaju pouzivania verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom S$tatu,
majetkom obce, majetkom vySSiecho tzemného celku alebo majetkom pravnickych osob
zriadenych zdkonom, na zaklade zikona alebo nakladania s finanénymi prostriedkami
Europskej tnie.

(3) Pri spristupnovani informacii, ktoré ziskala obec od tretej osoby na plnenie tilohy na zaklade
osobitného zakona, podla ktorého sa na obec vzt'ahuje povinnost mléanlivosti alebo ina
prekazka ochrafiujuca informécie pred zverejnenim alebo zneuZzitim, ktoré vS§ak mozno podla
zékona €. 211/ 2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov spristupnit’, spristupni povinna osoba len tie informdcie, ktoré priamo stvisia s jej
ulohami.

CL8
Podmienky obmedzenia

(1) VSetky obmedzenia prava na informacie vykondva obec tak, Ze spristupni pozadované
informacie vratane sprievodnych informécii po vylaceni tych informacii, pri ktorych to
ustanovuje zakon ¢. 211/ 2000 Z.z. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informacie trva iba
dovtedy, kym trva dovod nespristupnenia.

(2) Spristupnenie informécii podla z.¢. 211/2000 Z.z. sa nepovaZuje za porusenie povinnosti
zachovavat’ mlc¢anlivost’ podl'a osobitného zakona.

ClL9
Ziadost’ o spristupnenie informacii

(1) Ziadost' o spristupnenie informacie (d’alej len ,,ziadost*) moZno podat’ pisomne, Ustne,
faxom, elektronickou postou alebo inym technicky vykonatelnym sposobom.

(2) Zo Ziadosti musi byt’ zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréend, meno, priezvisko, nazov alebo
obchodné meno ziadatel’a, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa ziadost’ tyka a
aky spdsob spristupnenia informacii ziadatel’ navrhuje.
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(3) Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti uvedené podl'a § 14 ods. 2 zakona o slobode
informadcii, prislusny zamestnanec, ktory ziadost’ vybavuje, vyzve ziadatel'a, aby v urenej
lehote, ktora nesmie byt kratSia ako sedem dni, netpln Ziadost’ doplnil. Ak napriek vyzve
ziadatel' Ziadost’ nedoplni a informéciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, mesto
ziadost’ odlozi bez vydania rozhodnutia.

(4) Ziadost je podana diiom, ked’ bola oznamena obci.

(5) Na ziadost’ povinna osoba pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpokladanti vysku
uhrady za spristupnenie informécie.

(6) Ustna ziadost’ (osobna alebo telefonicka) sa podava v podatelni na Obecnom trade v
Zakarovciach (dalej len ,,obecny trad“), kde ju zamestnanec spise na tladive o prijati Gistnej
ziadosti podl'a prilohy €.1 tejto smernice a ihned’ ju zaeviduje v podatelni. Podatel'ia odovzda
zaevidovanu ziadost’ na sekretariat, kde sa zalozi ku kazdej Ziadosti spis, ktory sa postipi
bezodkladne na vybavenie prislusnému vediicemu oddelenia alebo zamestnancovi mesta.

(7) Pisomna ziadost’ sa prijima v podatelni obecného uradu, ktord ju zaeviduje. Podatelna
odovzda zaevidovanu ziadost’ na sekretariat, kde sa zalozi ku kazdej Ziadosti spis, ktory sa
postupi bezodkladne na vybavenie prislusnému zamestnancovi obce.

(8) Pri ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou sa postupuje podl'a odsekov 6 a 7.

(9) Ak zamestnanec prijme pisomné podanie, ktoré ma povahu ziadosti a nie je prislu$ny na jej
vybavenie, je povinny ju bezodkladne dorucit’ do podatelne,. Podateltia Ziadost’ zaeviduje,
zalozi k nej spis a postlpi na vybavenie vecne prisluSnému zamestnancovi obce.

CL10
Urcenie prisluSnosti na vybavenie Ziadosti

Ak je na vybavenie ziadosti prisluSnych viac organiza¢nych ttvarov alebo sa na vybaveni
ziadosti bude podiel’at’ viac zamestnancov obce, podatelnia ziadost’ zaeviduje, rozmnozi a kdpie
postupi vecne prisluSnym zamestnancom mesta. Na kopii sa vyznaci ku kazdej Casti prislusny
zamestnanec na spracovanie vybavenia ziadosti.

(2) Original ziadosti zostava u zamestnanca, ktory vedie spisovi agendu, ktory zalozi k Ziadosti
spis.

(3) Zamestnanec, vybavuje urcenti ¢ast’ Ziadosti samostatne, ak

a) vyzve ziadatel'a na doplnenie Ziadosti podla ¢l. 9 ods. 3,

b) postupi ziadost’ podla ¢l. 12,

¢) priamy nadriadeny prediZi lehotu na vybavenie Ziadosti podl'a ¢1. 10 ods. 1.
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CL11
Evidencia vSetkych Ziadosti

(1) Samostatnu centrdlnu evidenciu vsetkych prijatych Ziadosti o spristupnenie informaécii
(dalej ,,ziadost™") vedie sekretariat.

(2) Centrélna evidencia obsahuje :

a) datum podania ziadosti,

b) obsah ziadosti, formou podania a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

¢) vysledok, formu a datum vybavenia ziadosti ( poskytnutie informacie, v akej forme,
rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia, odloZenie veci, postupenie
ziadosti inému organu),

d) podanie opravného prostriedku ( datum podania a vysledok vybavenia).

(3) Spis sa po vybaveni uklada na sekretariate. Spis musi obsahovat’ vSetky pisomnosti tykajuce
sa vybavovania ziadosti.

(4) Vybavenie spisu sa vyznaci v registratirnom denniku.

CL12
Postupenie Ziadosti

(1) Ak obecny trad nemé pozadované informécie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde
mozno pozadovanu informéciu ziskat, postipi Ziadost’” do piatich dni odo dina dorucenia
ziadosti povinnej osobe, ktora ma pozadované informécie k dispozicii a postipenie
bezodkladne oznami ziadatel'ovi, inak ziadost’ odmietne rozhodnutim.

(2) Ak obecny urad nema pozadované informacie k dispozicii a nema vedomost’ o tom, kde
mozno informaciu ziskat’, ziadost’ odmietne rozhodnutim .

C1L13
Sposob spristupnenia informacii

(1) Informécie sa spristupiiujil najma Gstne, nahliadnutim do spisu vratane moZznosti vyhotovit
si odpis alebo vypis, odkopirovanim informdcii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii
predloh s pozadovanymi informéciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou. Ak
informaciu nemozno spristupnit’ spésobom uréenym Ziadatelom, dohodne prislusny
zamestnanec so ziadatel'om iny sposob spristupnenia informécie.

(2) Prislusny zamestnanec umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dovodu
alebo zdujmu nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kopie zo spisov a z dokumentacie.

(3) Prislusny zamestnanec pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli

poruSené povinnosti podl'a § 8 az 12 zdkona o slobode informacii.

(4) Za pristupnt formu spristupnenia informacie ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou alebo
slabozrakou, sa podl'a zakona ¢. 211/200 Z.z. povazuje informacia napisana
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a) slepeckym (Braillovym) pismom alebo
b) zvacSenym typom pisma

(5) Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie pristupnou formou
uvedenou v ods. 4 pism. a). Pri podani ziadosti predlozi kopiu preukazu obcana s tazkym
zdravotnym postihnutim s cervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh
zdravotného postihnutia ,,Nevidiaci- Blind*.

(6) Slabozraka osoba je opravnend pozadovat spristupnenie informécie pristupnou formou
uvedenou v odseku 4 pism. b). Pri podani Ziadosti predlozi kopiu preukazu obCana s tazkym
zdravotnym postihnutim.

(7) Ak ziadatel’ podl'a odseku 4 v ziadosti uvedie, ze pozaduje spristupnenie informacie v
pristupnej forme, obec je povinna spristupnit’ informaciu v pozadovanej pristupnej forme. Ak
obec nema k dispozicii $pecialne zariadenia prisposobené na pismo a tla¢ slepeckého pisma,
modze poziadat' osobu, ktord mé takéto zariadenie k dispozicii, bezodkladne o vyhotovenie
prekladu spristupiiovanej informacie. Ak ide o taky rozsah informacie, ktory by presiahol
primerany rozsah v pristupnej forme, mesto spristupni pozadovanu informaciu alebo jej Cast’
inym vhodnym sposobom podl’a ¢lanku 13 ods. 1. Obec nie je opravnena obmedzovat’ celkovy
rozsah spristupfiovanej informdcie, na ktord ma ziadatel’ pravo.

(8) Ak je ziadatel'om osoba nepocujica alebo nedoslychavé v ziadosti uvedie, akym sposobom
podl'a ¢lanku 13 ods. 1 pozaduje spristupnenie informacie.

(9) Ziadatel' a obec mozu podla odsekov 5, 6 a 8 dohodniit’ aj iny spdsob spristupnenia
informaécie.

Cl14
Lehoty na vybavenie Ziadosti

(1) Prislusny zamestnanec vybavi ziadost’ o spristupnenie informacii bez zbyto¢ného odkladu
najneskor do Osmich pracovnych dni odo dna podania alebo odo dna odstranenia
nedostatkov ziadosti a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informécia nevidiacej osobe
v pristupnej forme podl'a ¢lanku 13 ods. 4 pism. a), ak zakon 211/2000 Z.z. neustanovuje inak.
O vybaveni ziadosti sa spise zapis.

(2) Prislusny zamestnanec ziskava podklady z obecného uradu .

(3) Prislusny zamestnanec ma pravo poziadat’ o konzultaciu pravneho zastupcu obce. Pravny
zastupca obce poskytne konzulticiu a pravnu radu bez zbytocného odkladu.

(5) O stave vybavovania ziadosti informuje zodpovedny zamestnanec starostu obce najneskor
do piatich dni od podania Ziadosti.

(6) Zo zavaznych dovodov (§ 17 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z.z.) moze lehotu uvedent v ods.1
predlzit’ starosta obce najviac vSak o osem pracovnych dni a 0 15 pracovnych dni, ak sa
spristupniuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podl'a ¢lanku 13 ods.4 pism. a).

(7) PrediZenie lehoty oznami prislusny zamestnanec bezodkladne ziadatel'ovi, najneskor pred
uplynutim lehoty podl'a ods. 1 s uvedenim dévodu, ktoré viedli k predlzeniu lehoty.
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(8) Pokial’ zodpovedny zamestnanec povazuje spristupnenie informacii za problematické,
predlozi navrh rieSenia starostovi obce najneskor do 5 dni od dorucenia ziadosti, ktory v danej
veci rozhodne.

CL15
Rozhodnutie, odvolanie

(1) V pripade poskytnutia informéacie v rozsahu a spésobom uvedenym v ¢l. 14 tejto smernice
v stanovenej lehote, urobi prislusné oddelenie rozhodnutie zapisom Vv spise .Proti takémuto
rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

(2) V pripade nevyhovenia ziadosti, hoci len scasti, vyda obec pisomné rozhodnutie, ktoré
podpisuje starosta obce.

(3) Odvolanie proti rozhodnutiu podl'a odseku 2 (d’alej ,,odvolanie®) sa prijima v podatelni
obecného uradu, ktora ho postipi prislusnému zamestnancovi, ktory ziadost’ vybavoval.

(4) Zamestnanec, ktory ziadost’ vybavoval, predlozi starostovi obce cely spis s navrhom na
zrusSenie alebo potvrdenie rozhodnutia.

(5) O odvolani rozhoduje podla § 19 ods. 2 zdkona ¢. 211/2000 Z.z. v zneni neskorSich
predpisov s kone¢nou platnost’ou starosta obce.

(6) Pri rozhodovani o odvolani proti rozhodnutiu o odmietnuti poskytnut informéciu sa
postupuje podl'a § 18 ods. 3 a 4 zakona ¢. 211/2000 Z.z. v zneni neskorSich predpisov.

ClL.16
Uhrada nakladov

PoZzadované informécie sa spristupiiuju podla § 16 zdkona o slobode informécii, za thradu,
ktort urcuje obec podla Sadzobnika tihrad nakladov za spristupfiovanie informacii, ktory tvori
prilohu ¢. 2 tejto smernice. Celkova uhrada bude stanovena si¢tom jednotlivych nédkladov,
v zavislosti od pozadovanej formy poskytnutia informacie.

ClL17
Sankcie

(1) Priestupku sa dopusti ten, kto:

a) vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo neuplné informacie,

b) vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebo inym opatrenim zapriini poruSenie
prava na spristupnenie informacii,

¢) porusi int povinnost’ ustanovenu zékonom o slobodnom pristupe k informéciam.



OBEC ZAKAROVCE

(2) Za priestupok podl'a ods. 1 tohto ¢lanku mozno ulozit’ podla zakona o slobodnom pristupe
k informaciam pokutu do 1650 € a zakaz ¢innosti az na dva roky.

(3) Priestupky prejednéva prislusny obvodny urad.

Cl.18
Zavereéné ustanovenia

Tato smernica nadobudla G¢éinnost’ dina 1.2.2017

V Zakarovciach diia, 29.1.2017

Ing.Stefan Tulipin
starosta obce
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