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Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Utelom tejto smernice je pri uplatiiovani zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani
a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni zédkona ¢. 438/2015 Z. z. ( dalej len ,,zakon®)
definovat’ prava a povinnosti, zodpovednost’, sposob kontroly a postupy verejného obstaravatel’a
pri zadavani zékaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskuto¢nenie stavebnych prac vo
verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmlav.

Postupy a pravidla verejného obstaravania popisané touto smernicou st zaviazné pre vSetkych
zamestnancov Obecného uradu v Zakarovciach.

Zodpovednost’ za proces verejného obstaravania v podmienkach Obce Zakarovee( d’alej len
,obce,, ) zabezpeCuje Statutarny organ -starosta/starostka obce ( dalej len ,, verejny
obstaravatel™) v stlade s platnym zakonom, aktudlnymi vyhlaskami a na zaklade Planu verejného
obstaravania na prislusny rozpoctovy rok.

Verejny obstaravatel po nadobudnuti ucinnosti zakona o §titnom rozpocte ana zaklade
schvaleného rozpoctu, spracuje plan verejného obstaravania na prislusny rozpoc¢tovy rok.

Verejny obstaravatel’ zodpoveda za verejné obstardvanie, presadzuje pri obstaravani zakaziek
dodrziavanie zdkona, dodrziavanie zékladnych principov verejného obstardvania ako si: rovnaké
zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych subjektov, princip transparentnosti,
proporcionality aprincip hospodarnosti a efektivnosti, zabezpefuje primeranost’
vynaloZenych ndkladov na obstaranie predmetu zakazky.

Verejné obstaravanie za obec vykonavaji zamestnanci, ktori boli vykonanim verejného
obstaravania pisomne povereni alebo zamestnanci v ramci svojej pracovnej Cinnosti uvedene;
V pracovnej ndplni bez osobitného poverenia. Zamestnancovi, ktory bude zabezpecovat’ verejné
obstaravanie prostrednictvom elektronického trhoviska, bude vyhotovené osobitné pisomné
poverenie.

Pred vykonanim verejného obstaravania je zodpovedny zamestnanec za verejné obstaravanie
povinny preverit’, ¢i finan¢né prostriedky na verejné obstardvanie su sucastou schvaleného
rozpoctu.

Verejny  obstardvatel Vv oblasti verejného obstaravania spolupracuje S externym
poskytovatel'om sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat’ sluzby vo verejnom obstardvani a ma
dostato¢né skusenosti vo verejnom obstardvani (d’alej len ,.externa spolo¢nost™). Externd
spolocnost’ pri poskytovani sluzieb pre verejného obstaravatel'a je povinna dodrziavat’ interné akty
riadenia verejného obstardvatela a pri svojej €innosti plnit’ a postupovat’ v stilade so zdkonom
a podpisanou mandatnou zmluvou.
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Vnutorna kontrolu dodrziavania zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov a tejto Smernice vykonava hlavny kontrolor obce.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov V sulade so zakonom

Verejnym obstaravanim st pravidla a postupy podl'a zakona, ktorymi sa zadavaji zdkazky na
dodanie tovaru, zadkazky na uskutoc¢nenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb,
koncesie a stt’az navrhov.

Verejnym obstaravatePom na uéely zakona je podla §7 ods.1 pism. b (Obec Zakarovce).

Plan verejného obstaravania na rozpoctovy rok je zdkladnym dokumentom verejného
obstaravania. Plan verejného obstardvania je planovaci dokument na koordindciu verejného
obstaravania, ktory obsahuje stthrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstardvanych v prisluSnom
rozpoCtovom roku alebo pocas platnosti zmluvy s priradenymi ¢iselnymi kédmi spolocného
slovnika — Common procurement vocabulary (dalej len ,,CPV*), urCuje jednotlivé zdkazky,
mnozstva a predpokladané hodnoty zakaziek, urCuje postupy, metédy a lehoty na pripravu a
realizaciu verejného obstardvania, typy zmlav, ich platnost’ a lehoty plnenia v nadvéznosti na
prioritu verejného obstaravania.

Spolocny slovnik obstaravania ( d’alej len ,,CPV*) je jediny kvalifika¢ny systém uplatnitelny na
verejné obstaravanie, ktory Standardizuje odkazy pouzivané verejnym obstardvatelom. CPV je
Spolo¢ny slovnik obstaravania podla Nariadenia Europskeho parlamentu a Rady (ES) <.
2195/2002 z 5. novembra 2002 o spolo¢nom slovniku obstaravania (CPV) (Mimoriadne vydanie
U. v. EU, kap. 6/zv. 5) v platnom znen.

Predpokladana hodnota zakazky (d’alej len ,,PHZ*) v stlade s § 6 zakona, je cena bez DPH —
odhad, kol’ko verejny obstaravatel’ vynalozi za predmet zédkazky. Predpokladana hodnota je platna
v Case zacatia postupu zaddvania zadkazky. Dokument so stanovenou PHZ je povinnou stcast'ou
dokumentacie z verejného obstaravania.

Predmet zakazky musi verejny obstaravatel’ opisat’ jednoznacne, Gplne a nestranne na zéklade
technickych poziadaviek. Technické poziadavky sa nesmu odvolavat’ na konkrétneho vyrobcu,
vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast’ alebo miesto povodu alebo vyroby, ak by
tym dochéadzalo k znevyhodneniu alebo k vyla¢eniu urCitych zdujemcov alebo tovarov, ak si to
nevyzaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozno pouZit’ len vtedy, ak nemoZno opisat’ predmet
zakazky dostatocne presne a zrozumitelne, a takyto odkaz musi byt doplneny slovami ,,alebo
ekvivalentny*“. Opis predmetu zikazky moze odkazovat’ aj na osobitny postup alebo metddu
vyroby alebo poskytovania pozadovanych tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, ako aj na
osobitny postup inej fazy ich Zivotného cyklu, a to aj vtedy, ak tieto faktory netvoria stcast’ ich
hmotnej podstaty, musia vSak stvisiet’ s predmetom zékazky a byt’ primerané jej hodnote a ciel'om.
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Zikazka na ucely zékona je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstardvatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane ajednym alebo viacerymi uspeSnymi
uchadzacmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby. Zakazkou je aj objednavka uzavretd medzi verejnym obstaravatelom
ajednym uspeSnym uchadzacom v limite niz§om ako 5000 eur bez DPH abez opakovanych
plneni.

a) Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kipa tovaru
na splatky alebo prendjom tovaru s moznostou odkipenia alebo bez moznosti odkupenia;
moze zahfat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

b) Zakazka na uskuto¢nenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je:

- uskutoCnenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie
a uskuto¢nenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele 45
slovnika obstaravania,

- uskutocnenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskuto¢nenie stavby
alebo

- uskuto¢nenie stavby akymkol'vek sposobom podla poziadaviek, ktoré urcil verejny
obstaravatel’, ktory ma rozhodujici vplyv na druh stavby alebo projekt stavby.

C) Zakazka na poskytnutie sluzby na ucely zakona je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie
sluzby,

d) Zikazka financovani z fondov EU - zakazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, Ze plnenie je
financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych néstrojov (napr. Svajéiarsky
finanény mechanizmus a Finanény mechanizmus EHP a Norsky finanény mechanizmus),

e) Civilna zakazka je zakazka na dodanie tovaru, na uskutonenie stavebnych prac alebo na
poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou v oblasti obrany a bezpecnosti.

Uzavretda zmluva, ramcovd dohoda alebo koncesna zmluva nesmie byt v rozpore

so sutaznymi podkladmi alebo koncesnou dokumentdciou a s ponukou predloZzenou

uspesnym uchadzacom alebo uchadza¢mi. Verejny obstaravatel nesmie uzavriet’ zmluvu,
koncesni zmluvu alebo ramcovi dohodu s vitaznym uchadzaCom, ktory nie je zapisany

V registri kone¢nych uZivatel'ov vyhod.

Verejny obstaravatel moézZe vypovedat’ zmluvu, koncesni zmluvu alebo rdmcovi dohodu
uzavret s uchddzacom, ktory nemal v Case uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcovej dohody v registri konecnych uZzivatel'ov vyhod zapisanych konecnych uZzivatel'ov
vyhod, alebo ak bolo prévoplatne rozhodnuté o vyc¢iarknuti tohto uchadzaca z registra
kone¢nych uZzivatel'ov vyhod, alebo ak mu bol pravoplatne uloZeny zdkaz ucasti vo verejnom
obstaravani.

Zakazka je nadlimitnd, podlimitna alebo zakazka s nizkymi hodnotami, v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty.

11) Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Gcast’ vo verejnom obstaravani,

uchadzacom hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.
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12) Referenciou na ucely zékona je elektronicky dokument, obsahujici potvrdenie o dodani
tovaru, uskuto¢neni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.

Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu do:

a) 30 dni odo dna skonc¢enia plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej Casti,
ktora spiiia poziadavku funkéného celku,

b) 30 dni po skonceni kalendarneho polroka za predchadzajici kalendarny polrok suhrnne za
vSetky plnenia, ak ide o opakované plnenia, a ak nebola vyhotovena referencia podla
pismena a),

¢) 10 dni odo dna dorucenia ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak nebola
vyhotovena referencia podl'a pismena a) alebo pismena b),

d) 10 dni od dorucenia ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku
s nizkou hodnotou.

13) Elektronicka aukcia - na Géely Zakona je opakujuci sa proces, ktory vyuZziva elektronické
zariadenia certifikované podla §151 Zakona na predkladanie:
a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaji urcitych prvkov
ponuk, alebo
€) novych hodnét, ktoré sa tykaja urcitych prvkov pontk.

14) Profil verejného obstaravatela zriadeny v elektronickom ulozisku vo Vestniku verejného
obstaravania na stranke Uradu pre verejné obstaravanie je jednym z transparentnych néstrojov
verejného obstaravania, ktory informuje o zakladnych skutocnostiach tykajacich sa priebehu
verejného obstaravania.

e Verejny obstaravatel’ ma povinnost’ uverejnit’ v profile sahrnna spravu o zakazkach
S nizkymi hodnotami s cenami vys$§imi ako 5000 eur za obdobie kalendarneho
Stvrtroka do 30 dni po skonCeni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto
zékazku uvedie najma hodnotu zakazky, predmet zdkazky a identifikéciu dodavatel’a.

e Verejny obstaravatel' je povinny zverejiiovat’ Stvrtrocne v profile sihrnna spravu
0 zakazkach podla § 109 a § 110 ( zakazky beZne dostupné na trhu, obchodovanie
prostrednictvom elektronického trhoviska ) s cenami vys§imi ako 5 000 eur, v ktorej pre
kazda zakazku uvedie najmé hodnotu zakazky, predmet zdkazky, identifikaciu uspesného
uchéadzaca.

15) Elektronické trhovisko je informaény systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb, bezne dostupnych na trhu, a to
auk¢énym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym stvisiacich ¢innosti.

16) Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré:
a) nie su vyrabané, dodavané, uskuto¢iované alebo poskytované na zaklade Specifickych
a pre dany pripad jedine¢nych poZiadaviek,
b) st ponukané v podobe, v ktorej su bez vécsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven
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c) su spravidla v podobe, v akej si dodavané, uskuto¢nované alebo poskytované pre
verejného obstaravatel'a a obstaravatela, doddvané, uskutociované alebo poskytované aj
pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Test beZnej dostupnosti je tladivo vydané Uradom pre verejné obstardvanie, existuje

povinnost” verejného obstaravatela tlaCivo zakladat do dokumentacie z verejného

obstaravania.

17) Centralny register zmluv je (d’alej len ,,CRZ*) podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zékon o slobode
informacii) v zneni neskorSich predpisov, prevadzkovany Uradom vlady Slovenskej

republiky.

18) Obchodné podmienky elektronického trhoviska ( d’alej len ,,OPET* ) upravuju tieto oblasti
vzt'ahov:
a) podmienky pouzivania elektronického trhoviska, z hl'adiska:
- bezpecnosti,
- ochrany osobnych udajov a inych udajov,
- postupu registracie na elektronickom trhovisku a podrobnosti o spésobe preukazovania
splnenia podmienok registracie,
- postupu zverejilovania ponuky na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby,
- rozsahu denného Ccasu, kedy verejny obstardvatel moze elektronické trhovisko
pouzivat’ na verejné obstaravanie a
- komunikacie medzi uchadzaémi alebo ziujemcami a verejnym obstardvatel'om
a obstaravatel'om,
b) okrem naleZitosti musi zmluva, uzatvorena medzi verejnym obstaravatelom a uchadzatom
obsahovat’ aj:
- moment a sposob vzniku zmluvy,
- komunikaciu zmluvnych strén,
- moznosti skoncenia zmluvy,
- sankcie za neplnenie zmluvnych podmienok,
- rozhodné pravo a sposob rieSenia sporov zo zmluvy,
- moment nadobudnutia u¢innosti zmluvy, ak ide o povinne zverejiiovanu zmluvu podl'a
osobitného predpisu.

19) Zmluva uzatvorena v elektronickej podobe s pouzitim technickych a programovych
prostriedkov elektronického trhoviska sa povaZuje za zmluvu uzavreti v pisomnej forme.
OPET su sti¢ast’ou zmluvy uzatvorenej medzi verejnym obstaravatel'om a zaujemcom. Ak sa
zmenia obchodné podmienky elektronického trhoviska, tato zmena nema vplyv na uz
zverejnené ponuky alebo zadané zdkazky. Na elektronickom trhovisku nie je mozné zadat
koncesiu a je mozné uzavriet’ ramcovu dohodu najviac na 12 mesiacov.

20) Definicia Konfliktu zaujmov: pojem konfliktu zadujmov zahifia prinajmensom kazdu
situdciu, ked’ osoby na strane verejného obstaravatel’a, ktori su zapojeni do vykondvania
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21) postupu obstaravania alebo moézu ovplyvnit' vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich

1)

2)

3)

4)

1)

zapojenia), maju priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem,
ktory mozno vnimat’ ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s danym
postupom verejného obstaravania.

Verejny obstaravatel v rdmci internych aktov riadenia prijal opatrenia k predchadzaniu
konfliktu zdujmov, prijal také primerané¢ a ucinné opatrenia, ktoré identifikujii konflikt
zaujmov a nasledne pri identifikcii konfliktu zdujmov uskuto¢ni napravu. Verejny
obstaravatel’ nastavil mechanizmus predchddzania konfliktu zdujmov, ktory obsahuje pravidla
a postupy pre osoby zainteresované vo verejnom obstaravani s cielom zamedzit’ pripadnému
vzniku konfliktu zdujmov a jeho bezprostrednej identifikacii.

Clanok 3
Plan verejného obstaravania

Plan verejného obstardvania je planovaci dokument na koordindciu verejného obstardvania,
ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v prisluSnom
rozpo¢tovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Obsahuje najmid nazov zakazky, postup
verejného obstardvania, predpokladani hodnotu zdkazky, termin zacatia a ukoncenia
verejné¢ho obstardvania, typy zmluv, ich platnost’ a lehoty plnenia v nadviznosti na prioritu
verejného obstaravania.

Za komplexni pripravu planu verejného obstardvania, vzdy do 31.marca prislusného
rozpoétového roka je zodpovedny zamestnanec povereny vyhotovenim planu verejného
obstardvania, ostatni zamestnanci su povinni poskytnit’ nevyhnutna su¢innost’ zodpovednému
zamestnancovi poverenému vyhotovenim planu verejného obstaravania

Plan verejného obstaravania (d’alej len ,,Plan*) sa zostavuje v pisomnej a v elektronicke;j
forme.

Zodpovedny zamestnanec predklada Plan na schvalenie Obecnému zastupitel'stvu najneskor
do 31. marca prisluSné¢ho rozpoctového roka. Po schvaleni Planu, tento zverejni na webovom
sidle obce. Zodpovedny zamestnanec aktualizuje Plan kazdého Stvrt’ roka, na zéklade potrieb
obce.

Clanok 4
Finan¢né limity vo verejnom obstaravani

Nadlimitnou zakazkou Vv sulade s § 5 ods. 2 zakona je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota sa rovna alebo je vysSia ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavdznym
pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie (d’alej len ,,Grad®):
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209 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,

209 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

750 000 eur, ak ide 0 zakazku na poskytnutie sluzby podrla prilohy ¢. 1 zakona
5225 000 eur, ak ide o0 zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

2) Podlimitna civilna zakazka zadavand verejnym obstaravatelom je =zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ny limit podl'a odseku 1) tohto ¢lanku a stiCasne
rovnaka alebo vyssia ako:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

5000 eur, ak ide ozakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zakazku na uskutocnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zédkazku
na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1
zékona.

20 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktord nie je zdkazkou
podl'a pismena a),

40 000 eur, ak ide o zéakazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny,

20000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktord nie je zakazkou podla
pismena a), okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona,

200 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona.

70 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktora nie je zakazkou
podla pismena a).

Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 5 rokov od podpisania zmluvy.

3)

Zaikazka snizkymi hodnotami zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej

predpokladana hodnota je nizSia ako finanény limit uvedeny v odseku 2) tohto ¢lanku,
Vv priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok.

a)

b)

c)
d)

e)
f)

nizsia ako 5000 eur, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu,
okrem potravin, zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu
a zdkazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej
Vv prilohe ¢. 1 zdkona

nizsia ako 20 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je
zékazkou podl'a pismena a),

niz§ia ako 40 000 eur, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,

niz8ia ako 20 000 eur, ak ide o zadkazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou
podl'a pismena a), okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona,

nizsia ako 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluZby uvedenej v prilohe ¢. 1
zakona,

nizsia ako 70 000 eur, ak ide o0 zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac, ktora nie je
zékazkou podl'a pismena a).

Archivécia dokladov sa vyzaduje po dobu 5 rokov od podpisania zmluvy.
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Clanok 5
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel’ v procese verejného obstardvania pri obstaravani nadlimitnych
zakaziek plni vSetky pravidla a postupy podl’a zdakona, ktorymi sa zaddvaji nadlimitné zékazky
na dodanie tovaru, zédkazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb,
koncesii a stit'aze navrhov.

Povinnost’ aplikovat’ pravidla a postupy podla zakona sa vztahuje na zadavanie
nadlimitnych zékaziek, na ktoré budt vynakladané financné prostriedky bez ohl'adu na ich zdroj
(¢i sa bude jednat’ o vlastné zdroje, prostriedky zo Statneho rozpoctu, prostriedky zo Strukturalnych
fondov EU a pod.).

Clanok 6
Zadavanie podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’ postupuje:

a) podla § 109 az 112 zakona, ak ide o0 dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo
poskytnutic sluzby beZne dostupnych na trhu. Verejné obstardvanie sa realizuje
prostrednictvom elektronického trhoviska,

b) podla § 113 az 116 zakona, ak ide oiné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ako podla
pismena a). Verejné obstaravanie sa realizuje prostrednictvom Vestnika verejného
obstaravania,

c) podla § 109 az 112 zakona v zavislosti od finanéného limitu zékazky nad 40 000 eur, ak ide
0 dodanie tovaru, ktorymi su potraviny. Verejné obstaravanie sa realizuje prostrednictvom
elektronického trhoviska.

Verejny obstaravatel’ méze vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom obstaravani len pre chranené
dielne a chranené pracoviska a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym cielom je socialna
a profesiondlna integracia osob so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnenych osob,
alebo moze vyhradit’ realizaciu zakazky v ramci programov chranenych pracovnych miest za
predpokladu, Ze aspoit 30% zamestnancov chranenych dielni, chranenych pracovisk,
hospodarskych subjektov a programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so
zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

Pri pouziti postupu podla § 109 az 112 zakona, prostrednictvom elektronického trhoviska, nie je
mozné¢ zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet’ ramcovi dohodu najviac na 12 mesiacov.
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Clanok 7
Pravidla a postupy zadavania civilnych zakaziek s nizkou hodnotou
zadavané verejnym obstaravatel’om podl’a zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0

verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
zakona ¢. 438/2015 Z. z.

Verejny obstaravatel’ pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené
naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Verejny obstaravatel’ postupuje podl'a § 117 zakona aj vtedy, ak v predchadzajicom zadavani
podlimitnej zikazky s vyuZitim elektronického trhoviska spdsobom jej zverejnenia na
elektronickom trhovisku nebola predlozend ani jedna ponuka alebo ani jedna z predlozenych
ponuk nespliia poziadavky uréené na predmet zakazky a za predpokladu, Ze povodné podmienky
zadavania zakazky sa podstatne nezmenia a predpokladan4 hodnota zakazky je nizsia ako 20 000
eur (tovary a sluzby), resp. 70 000 eur (stavebné prace).

Verejny obstaravatel’ Specifikuje pravidla, ktoré bude uplatiiovat’ pri zadavani zakaziek s nizkou

hodnotou pri zohl'adneni hodnoty zakazky.

3.1 Pri zékazke, ktorej hodnota sa pohybuje v spodnej hranici finan¢ného limitu pre dany typ
zakazky, bude zohl'adnovat’ aj vedlajsie naklady, ktoré by pri nastaveni prili§ formalizovanych
pravidiel, mohli viest' k predrazeniu zakazky. ( Za vedlajsie ndklady sa povazuju ndaklady na
mzdy zamestnancov, spotrebu kancelarskych potrieb, tonery, elektricku energiu, opotrebovanie
kopirovacieho stroja a pod).

3.2 Naopak, ak ide 0 zakazku, ktora je vo vyssej hodnote, verejny obstaravatel’ v tomto internom
dokumente prijal v ¢lanku 8 elementarne pravidla zadavania zékazky s prihliadnutim na
principy verejného obstaravania.

Povinnou stc¢astou spisu z verejného obstaravania je aj dokument, podla ktorého verejny
obstaravatel’ urcil PHZ. Verejny obstaravatel ur¢i PHZ na zaklade tudajov a informacii
0 zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zikazky. Ak nema udaje k dispozicii,
urc¢i predpokladanti hodnotu na zaklade Udajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym
plnenim alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym sposobom. Predpokladand hodnota
je platna v Case zacatia postupu zaddvania zakazky.

Verejny obstaravatel’ nema povinnost’ pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami:
- pouzit’ elektronicka aukciu,
- zriadit’ komisiu,
- moZe podpisat’ zmluvu s viaznym uchadzacom,
ktory nema zapisanych konecnych uZivatelov vyhod v Registri konecnych
uZivatel’ov vyhod.

Verejny obstaravatel’ ma povinnost® vystavit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatel’a o vyhotovenie referencie, ak ide o0 zakazku s nizkou hodnotou.
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Verejny obstaravatel eviduje vsSetky doklady adokumenty auchovava ich pat rokov od
uzavretia zmluvy.

Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile sthrnni spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami s cenami vy$8$imi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho $tvrt’roka do 30 dni po
skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takato zdkazku uvedie najmid hodnotu
zakazky, predmet zdkazky a identifikaciu dodévatel’a.

Clanok 8
Elementarne pravidla zadavania zakazky
s prihliadnutim na principy verejného obstaravania

Zodpovedni zamestnanci ktori boli vykonanim verejného obstaravania pisomne povereni alebo
zamestnanci v ramci svojej pracovnej ¢innosti uvedenej v pracovnej naplni bez osobitného
poverenia zodpovedaju za pripravu a realizaciu verejného obstaravania postupom podla § 117
zakona a pri verejnom obstaravani postupuju nasledovne:

1.1 Presne Specifikuji predmet zakazky — spracuju opis predmetu zakazky, t. j. technicku,
funkénu a uzitkovh Specifikaciu predmetu zakazky. Stanovia druh zakazky: tovar, sluzba
alebo praca.

1.2 Ur¢ia PHZ na zaklade udajov ainformacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny
predmet zdkazky. Verejny obstaravatel’ v dokumentacii k verejnému obstardvaniu uchovava
informécie a podklady, na zaklade ktorych urcil predpokladant hodnotu. (Priloha €. 1 Uréenie
predpokladanej hodnoty zékazky)

1.3 Ur¢ia, ¢i ide o bezni/ nie beZnd dostupnost’ na trhu , pomocou testu beZnej dostupnosti.
Test beznej dostupnosti zodpovedni zamestnanci zakladaji do spisu z verejného obstaravania.
(Priloha ¢. 2 Test beznej dostupnosti)

1.3.1 v pripade zdkazky beZne dostupnej na trhu postupuji v sulade so zakonom a to:

- vo finan¢nom limite nizSom ako 5 000 eur postupom zakazky s nizkymi hodnotami,

- vo finan¢nom limite vy$Som ako 5000 eur prostrednictvom elektronického trhoviska,
postupom podlimitna zakazka.

1.3.2 v pripade zékazky nie beZne dostupnej na trhu postupuju v sulade s § 117 zakona
vo finanénom limite:

- niz8om ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin,

- nizSom ako 40 000 eur, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,

- niz§om ako 20 000 eur, ak ide 0 zdkazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou
na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona,

11



OBEC ZAKAROVCE

- nizSom ako 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢.
1 zakona,
- niz8om ako 70 000 eur, ak ide 0 zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

1.4 Urcia kritérium hodnotenia v stlade so zakonom:
a) najlepSieho pomeru ceny a kvality,
b) nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najma nakladov pocas zivotného
cyklu alebo
C) najnizSej ceny.

1.5 Vypracuju Vyzvu na predloZenie cenovej ponuky. (Priloha ¢. 3 Vyzva na predloZenie
cenovej ponuky) Zodpovedni zamestnanci za verejné obstaravanie Vyzvu na predloZenie
cenovej ponuky =zasla elektronicky/doporuc¢enou postou ( v zavislosti od vySky
predpokladanej hodnoty zdkazky ) minimalne trom dodavatePom, ktori si opravneni
dodavat’ resp. poskytovat’ predmet obstaravania; dokladom na preukdzanie opravnenia je
vypis z obchodného registra alebo zivnostenského registra alebo iného registra.

1.6 Z realizovaného verejného obstaravania vypracuju Zapisnicu z otvarania ponuk
a vyhodnotenia ponik (Priloha ¢. 4 Zapisnica z otvdarania a vyhodnotenia ponuik) po
celkovom vyhodnoteni verejného obstaravania oboznamia uchadzadov s vysledkom
vyhodnotenia. Uspesnému uchadzadovi oznamia, Ze jeho ponuku prijimaju, netispesnému
uchddzacovi ozndmia, Ze jeho ponuku neprijimaji. Komunikdciu s uchadzaémi
zabezpecCuju elektronicky/doporucene Vv zavislosti od vysky predpokladanej hodnoty
zékazky. (Priloha ¢. 5 Oznamenie o vysledku vyhodnotenia uspesnému uchadzacovi
a priloha ¢. 6 Ozndamenie o vysledku vyhodnotenia neuspesnému uchdadzacovi).

1.7 Sposob vzniku zavézku: pri zakazkach nizsich ako 5 000 eur bez DPH je moZné spdsob
vzniku zavizku zabezpecit formou objednavky (objednavka musi byt podpisana oboma
zmluvnymi stranami a zverejnend v sulade so zdkonom) alebo na zéklade zmluvy,
zavazok pri zédkazkach vyssSich ako 5000 eur bez DPH je mozné zabezpecit’ vylu¢ne na
zaklade uzatvorenej zmluvy, ramcovej dohody (ucinnost zmluvy nasledujuci den po
zverejneni zmluvy v stlade so zakonom).

1.8 Zmluvu, ramcovi dohodu moZno zmenit’ pocas jej trvania bez nového verejného
obstaravania vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je niz$ia ako finan¢ny limit pre zékazku
s nizkou hodnotou a zarovei je niz§ia ako:
a) 15% hodnoty poévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na
uskutocnenie stavebnych prac,
b) 10% hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zadkazku na dodanie
tovaru alebo na poskytnutie sluzby.
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Clanok 9
Postupy pri priamom zadavani zakaziek

swwr

Ak je finan¢ny limit zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby nizsi alebo rovny ako
20 000 eur bez DPH a limit zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je nizsi alebo rovny ako
70 000 eur bez DPH v priebehu rozpoétového roka a verejny obstaravatel’ vyhodnoti situaciu tak,
ze ide
0 havariu, Zivelni pohromu alebo mimoriadnu udalost’ s nasledkom $kody na majetku,
Zivote, zdravi, Zivotnom prostredi alebo pride k preruSeniu resp. obmedzeniu prevadzky,
v takom pripade spiSe zodpovedny zamestnanec 0 tejto skuto¢nosti Zapisnicu z havarijnej
udalosti, Zivelnej pohrome alebo mimoriadnej udalosti (Priloha ¢ 7 Zdpisnica z havarijnej
udalosti ). K zapisu prilozi fotodokumentaciu, cenovii ponuku a dokumentaciu predlozi na
schvalenie Statutarovi obce.

Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimalne:
e podrobny popis vzniknutej havarijnej situdcie a priciny jej vzniku,
e predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situdcie — na zaklade
jednej cenovej ponuky
e fotodokumentdciu.

2) Verejny obstaravatel' vzal do Gvahy charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost’ predmetu
zdkazky, vychadzajuc predovSetkym zekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych
moznosti a nadefinoval do smernice tovary, sluzby a prace pri ktorych verejny
obstaravatel’ nie je povinny realizovat’ verejné obstaravanie postupom podla § 117
zakona. Verejny obstaravatel’ mal na zreteli aj ti skuto¢nost,, Ze na zdklade poZiadaviek
prislusnych riadiacich organov a vnutornych kontrolnych organov boli splnené podmienky
primeranosti vynakladania finanénych prostriedkov na obstaranie poZadovaného predmetu
zakazky.

Poskytnuté sluzby:
e servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov,

Uskuto¢nenie prac:
e havarijné opravy a Udrzba stavebnych objektov v sprave a majetku verejného
obstaravatel’a
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Clanok 10
Zaverefné ustanovenia

1) Vpripade ak dojde k zmenam zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani v zneni
neskorsich predpisov, alebo k nadobudnutiu ucinnosti niektorych ustanoveni tohto zakona,
ktoré by sa tykali postupu verejného obstaravatel'a pri obstaravani predmetu zakazky, bude
verejny obstaravatel’ prihliadat’ na tieto zmeny a upravi Smernicu.

2) Tato smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov Obecného tradu v Zakarovciach
a po jej vydani a oboznameni sa S fiou su povinni vSetci zamestnanci ju dodrziavat’.

3) Tato smernica je k dispozicii u administrativnej pracovnicky obce

4) Tato smernica nadobuda ucinnost’ 1.12.2016. Tymto sa zaroven rusia vSetky doterajSie
interné normy, bez ohladu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestnancov pri
realizacii ukonov suvisiacich s verejnym obstaravanim.

5) Neoddelitel'nou suc¢astou Smernice je 7 priloh.
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Priloha ¢. 1
Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (vzor)

1. Nazov verejného obstaravatel'a / prijimatela: = ..o
Predmet / ndzov zakazky:
Druh zakazky (tovary / sluZby / Prace): = s
KOd CPV: s

o~ w DN

Sposob uréenia PHZ!:

a) Prieskum trhu?

b) Rozpocet stavby (stavebného diela, alebo prac)®

¢) Na zéklade predchadzajucich zakaziek*

d) Na zéklade udajov z elektronického trhoviska®

e) InymspOsobom®: s
6. Podklady preukazujuce urSenie PHZ": s
7. Vysledna PHZ® uréend podla § 6 zakona €.343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravant:

8. Meno, funkcia a podpis zodpovedne] 0SODY: oo
9. MIeSto @ datum:
10.  Prilohy®: Priloha¢. 1 Zaznam z prieskumu trhu'®

Priloha ¢. X Nazov prilohy

! Vybrat relevantné
2 Uviest’ spdsob vykonania prieskumu trhu:

a) na zaklade oslovenia potencialnych dodavatel'ov,

b) na zaklade internetového prieskumu cez cenniky, katalégy a iné zdroje s moznou identifikaciou hodnoty

tovaru / sluzby / prace ,

c) iny spdsob — uviest’ aky.
3 Overeny a opeciatkovany autorizovanou osobou
# Na rovnaky alebo podobny predmet zakazky realizovanych verejnym obstaravatelom
5 http://www.eks.sk
6 Specifikovat’ tento spdsob
" Uviest’ vietky relevantné dokumenty, na zaklade ktorych sa PHZ ur&uje: napr. ponuky dodavatelov, katalogy,
cenniky, printscreeny internetovych stranok, identifikovanie konkrétneho dokumentu, v rdmci ktorého sa
rozpocet stavby nachadza (napr. projektova dokumentacia), zmluvy na podobny alebo rovnaky predmet zdkazky
(postaci odkaz na zverejnenie zmluvy na internetovej stranke Centralneho registra zmlav alebo na ich na stranke
verejného obstaravatel’a), identifikacia zédkaziek v ramci elektronického trhoviska sluziacich k ur€eniu PHZ, iné
podklady jasne preukazujuce urc¢enie PHZ.
8 Ur&ena ako hodnota bez DPH v EUR
® Uviest’ a prilozit’ vietky prilohy vztahujice sa k ur¢eniu PHZ, najmi dokumenty uvadzané v bode 6 (pozn.
Pokial’ su prilohy sucastou prieskumu trhu, nemusia sa duplicitne uvadzat’, len odkazom na prilohu prieskumu
trhu.).
10 Ak je to s ohl'adom na sposob uréenia PHZ relevantné
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Prieskum trhu na ucely urcenia predpokladanej hodnoty zakazky (vzor)

1. Nazov verejného obstaravatela / prijimatela: = ..oocooiiieiiiii e
2. Predmet/ ndzov zAkazKy: e
3. Druh zadkazky (tovary / sluZby / Prace): = e
4. KOd CPV:
5. Spdsob vykonania prieskumu trhu™:
6. Identifikovanie podkladov, na zaklade na zaklade ktorych bol prieskum vykonany*?:

a) zoznam oslovenych dodavatelov :

NaZ(,)V 0sl?veneho Datum oslovenia | Sposob oslovenia I”rua?a ponuka:
dodavatel’a ano/nie
b) zoznam predlozenych ponuk:
Suma ponuky
Nazov dodavatela, Datum relevantna pre Poznamka
ktory predlozil ponuku | predloZenia urcenie PHZ
v EUR bez DPH
€) zoznam identifikovanych cennikov/zmlav/plneni:
Identifikicia zdroia Odkaz na Suma relevantna
adaiu J internetovi stranku | pre urcenie PHZ Poznamka
J (ak relevantné) v EUR bez DPH

d) iné relevantné podklady preukazujice vykonanie prieskumu trhu:

7. Vysledna suma v ramci vyhodnotenia prieskumu trhu'®: ...,
8. Meno funkcia a podpis zodpovednej 0SODY: i
9. Miesto a datum vykonania PrieSKUMU: o
10. Prilohy™: e ——————————————

11 Uviest aky: a) na zaklade priameho oslovenia dodavatel'ov a nasledného predloZenia cien alebo ponuk,
b) na zaklade internetového prieskumu cez cenniky, katalogy ainé zdroje s moznou
identifikaciou hodnoty tovaru/prace/sluzby,
¢) iny spdsob — uviest’ aky,.
12 Vybrat’ z vol'by a), b), ¢), d) alebo ich kombinéaciu podl'a spdsobu vykonania prieskumu trhu. Vyzaduje sa
oslovit’ alebo identifikovat’ minimalne troch potencialnych dodavatel'ov.
13 Ur¢i sa suma v EUR bez DPH ako priemerna cena s posudzovanych cien, ktora tvori podklad na uréenie PHZ
podl'a § 6 zakona o verejnom obstaravani.
1% Uviest’ a prilozit’ vietky prilohy vztahujuce sa k uréeniu PHZ, najmé doklady / dokumenty uvadzané v bode 6.
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Priloha ¢. 2 Test beZnej dostupnosti

Druh ZAKAZKY: ......ocoooiiiiii s

Predpokladana hodnota ZakazKy: .............ccccooiiiiiiiiiiiii e

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO su vymedzené
kumulativnym sposobom a pri ,,teste beZnej dostupnosti‘ musi byt’ naplnena kazda
Z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu

Ano

Nie

nie st vyrabané, dodavané,
uskutocniované alebo poskytované na
zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedine¢nych poziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su bez
vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov
aj dodané, uskutocnené alebo poskytnuté
a zaroven — t. j. neboli Specifikované
jedine¢né poziadavky

su spravidla v podobe, v akej su
dodavané, uskutocnované alebo
poskytované pre verejného obstaravatel’a
a obstaravatel’a, dodavané, uskuto¢nované
alebo poskytované aj pre spotrebitelov a
iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak s odpovede na otazky &. 1 —3 ANO, je mozné uviest, ze predmet zakazky
je v danom cCase bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZVO stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo uPahcit’ spravnu kategorizaciu vo vzt’ahu k beZnej dostupnosti

na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano

Nie

4

st urené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

st spotrebného charakteru
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OBEC ZAKAROVCE

zakazky je v danom c¢ase bezne dostupny na trhu.

V pripade, ak s odpovede na otazky ¢. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet

Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhléaseni je
mozné povazovat’ za podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného

prispevku.

Zaver BezZne dostupny/a tovar, sluzba
alebo stavebna praca

Nie bezne dostupny/a tovar,
sluzba alebo stavebna praca

“Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam ¢. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:
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OBEC ZAKAROVCE

Priloha ¢. 3 Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

Vas list &. / zo dna: -/ -

Nase ¢islo:
Vybavuje:
Mobil:
Email:

Adresat:

VEC:

Zaslanie vyzvy na predloZenie cenovej ponuky

Dovol'ujeme si Vas poziadat’ o predlozenie cenovej ponuky na uskuto¢nenie stavebnych prac
POA NAZVOIM: .vvviiiiiic e

V prilohe Vam zasielame vyzvu na predlozenie cenovej ponuky. Ocakédvame, Ze sa procesu
verejné¢ho obstaravania zucastnite a predlozite akceptovatel'nii cenovi ponuku na pozadovany
predmet zakazky zaddvany postupom podl'a § 117 ,, zdkazka s nizkou hodnotou ,, zakona ¢.
343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len
Z\/0O) v sulade s vyzvou na predkladanie ponuk.

S pozdravom,

Podpis Statutdara

Priloha: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk
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OBEC ZAKAROVCE

Vyzva na predkladanie cenovych ponuk (vzor)

zakazka postupom podPla § 117 ,,zakazka s nizkou hodnotou“ v silade so zakonom
¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov

1.Identifikacia verejného obstaravatel’a
Nazov:
So sidlom :
Zastipena :
ICO :
DIC:
Email:
Kontaktna osoba vo veciach verejného obstaravania:
Telefon:
Email:
2. Nazov predmetu obstaravania:
3. Slovnik spolo¢ného obstaravania (CPV):
4. Opis predmetu obstaravania:
5. Cena: Cena diela musi byt’ stanovena pre predmet zakazky vo formate:
ako cena celkom bez DPH,
vyska a sadzba DPH a
cena celkom vratane DPH.
Pokial’ uchadzac nie je platcom DPH, tak na thto skuto¢nost’ v ponuke upozorni.
Cena musi zahfnat’ vSetky ndklady uchadzaca stivisiace s vykonom danej ¢innosti.

6. Predpokladana hodnota zakazky:
.......................................................... bez DPH

7. Rozdelenie predmetu: NIE
8. Moznost’ predloZenia variantnych rieSeni: NIE
9. Trvanie zmluvy alebo lehota dodania:
10. Lehota viazanosti ponuk:
11. Lehota na predkladanie ponuk:
e lehota na predkladanie ponuk je do: ......c.cccoeviiiiiiinnnnnn V pripade dorucenia poStou

postovej pe€iatky nie je rozhodujtci. Po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk nie je
mozné predlozené ponuky odvolat. Ponuky po predloZzeni nemozno menit ani dopliiat’.
Po uplynuti lehoty na predkladanie pontk je zmena alebo doplnenie ponuky vylucena.
Pripadna oprava zrejmych chyb a nespravnosti, ktoré vznikli pri vyhotoveni ponuky je
mozna aj po uplynuti lehoty na podévanie ponuk;

e ponuky sa predkladaji v slovenskom jazyku a v mene EUR; obalka musi byt zretel'ne

oznaCenda napisom ,Obstaravanie — neotvarat'!“, heslom obstardvania — ndzov
zékazky, ako aj obchodnym menom a sidlom obstaravatel'a a uchadzaca.
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OBEC ZAKAROVCE

12. Podmienky tcasti uchadzacov:

13.

14.
15.

16.

12.1 Osobné postavenie.

Uchéadza¢ musi spifiat’ podmienky uéasti tykajuce sa osobného postavenia podla § 32 ods. 1
pism. e) zakona ¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a preukazat’ ich splnenie dokladmi
podla § 32 ods. 2 pism. e) alebo ekvivalentnymi dokladmi v origindlnom vyhotoveni alebo
ako fotokopiu tohto dokladu — doklad o opravneni uskutociiovat’® prace, ktoré si
predmetom tejto zakazky.

12.2 Navrh na plnenie Kkritérii — vyplneny Vykaz vymer.

12.3 Podpisana zmluva o dielo.

Kritéria na hodnotenie ponuk:

Podmienky financovania:

Typ zmluvy:

Zmluva o dielo

Dopliiujuice informacie:

1) Sposob vyberu najvhodnejSej ponuky: Verejny obstaravatel vymenuje komisiu
verejné¢ho obstaravatela na vyhodnotenie ponuk.

2) Lehota na oznamenie vitaznej ponuky: Verejny obstaravatel oznami uspe$nému
uchadzacovi v lehote do 10 pracovnych dni od vyhodnotenia ponuk, Ze jeho ponuku
prijima, neuspesnému uchadzacovi oznami v lehote, Ze jeho ponuku neprijal.

3) Verejny obstaravatel’ ur¢i vitazného uchadzaca za podmienok: splnil vSetky podmienky

4) Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo menit podmienky obstaravania alebo
obstaravanie zrusit’' v pripade ak:

o ani  jedna z predlozenych pontk nebude zodpovedat poziadavkam
stanovenych v tejto vyzve;

. sa zmenili okolnosti, za ktorych bolo toto obstaravanie vyhlasené;

. ponuka uchadzacov bude vyssia ako predpokladana cena obstaravania;

o nebude predloZend ani jedna ponuka.

5) Uchadza¢i nemaji narok na nahradu nakladov spojenych s ucastou na tomto
obstaravani.
6) Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo odmietnut’ vSetky predlozené ponuky.

Podpis statutdra
Prilohy:
Priloha €. 1 Néavrh na plnenie kritérii
Priloha €. 2 Vykaz vymer
Priloha €. 3 Zmluva o dielo
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Presny ndzov a sidlo verejného obstardavatela:

Priloha &. 1 NAVRH NA PLNENIE KRITERI{
SUTAZNA PONUKA

1. Zakladné udaje uchadzaca:
Obchodné meno spolocnosti:
Adresa sidla spolo¢nosti:

Konatel’ spoloc¢nosti:
1CO:

DIC:

IC DPH:

Zastupeny:

Tel:

E-mail:

Celkova cena diela Celkova cena diela
Nazov predmetu bez DPH: DPH: s DPH:
obstaravania: v sulade s Vykazom v sulade s Vykazom
vymer vymer

Datum: .....ocoeeviieieieieeenee POPIS: .o
(vypisat’ meno, priezvisko a funkciu
opravnenej osoby uchadzaca)
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Presny ndzov a sidlo verejného obstardavatela:

Priloha ¢é. 4 Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk

Zapisnica Z otvarania a vyhodnotenia ponuk (vzor)

podla zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

Néazov verejného obstardvatela: .........ccccoiiiiiiiiiiiii
Sidlo verejného obstardvatela: ..o
Predmet / ndzov zakazky: ..o

Druh POSTUPU: s
Datum a €as vyhodnotenia: ...
Miesto VYhodnoteNia: s

Pritomni Clenovia KOMISIE:  .ovvveiiiiiiiiieiiie i eeeeeeeeer s s e e e seeesst s s e e esseeersrnan s

© N o gk~ w0 D P

Zoznam uchédzacov, ktori predlozili ponuky:

9. Poradie uchadzacov a identifikéciu uspesného uchadzaca alebo uspesnych
uchédzacov s uvedenim doévodov Uspesnosti ponuky alebo ponuk; podiel subdodavky, ak
je znamy:

Obchodné meno / Navrh kritéria na Podiel
nazov uchadzaca, sidlo | Poradie subdodavky

. . . , . vyhodnotenie ponuk
/ miesto podnikania uchadzacov y v p' .

. v predlozené uchadzacom
uchadzaca

Odovodnenie

10. Zoznam vyluéenych uchadzacov s uvedenim dévodu ich vylucenia:

11. Dd6vody vylucenia mimoriadne nizkych ponuk:

12. Dovody, pre ktoré ¢len komisie odmietol podpisat’ zapisnicu, alebo podpisal zapisnicu
S vyhradou:

13. Zaver vyhodnotenia ponuk:

Clenovia komisie na vyhodnotenie ponuk vyhlasuj, Ze tato zapisnica zodpoveda skutoénosti,
¢o potvrdzuju svojim podpisom

Mena a podpisy ¢lenov komisie:

Miesto a datum vypracovania zapisnice:
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Presny ndzov a sidlo verejného obstardavatela:

Priloha ¢é. 5
Oznamenie o vysledku vyhodnotenia ispeSnému uchadzacovi

List ¢./zo dia: -/ -
Nase ¢islo:
Vybavuje:
Mobil:
Email:

Adresat:

Vec:
Informacia o vysledku vyhodnotenia ponik — uspeSny uchadzac
Predmet zakazky:

Verejny obstaravatel”:

Dia .o verejny obstaravatel, vyhlasil verejné obstaravanie na

.................................. vsulade so zakonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Po posudeni splnenia podmienok ucasti, nalezitosti ponuky a poziadaviek na predmet zakazky
a po celkovom vyhodnoteni pontik podl'a kritérii hodnotenia, ste splnili podmienky ucasti,
nalezitosti ponuky a poZiadavky na predmet zakazky vyZadované verejnym obstaravatelom

vve

obstaravania s DPH.

Na zaklade uvedenych skutocnosti, Vam verejny obstaravatel oznamuje, ze ste sa Stali
uspesnym uchadzacom a Vasu ponuku verejny obstaravatel’ prijal a podpiSe s Vami
objednavku , kupnu zmluvu......

S pozdravom,

Podpis statutara
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Presny ndzov a sidlo verejného obstardavatela:

Priloha é. 6
Oznamenie o vysledku vyhodnotenia neispeSnému uchadzacovi

List ¢./ zo dfa: -/ -

Nase ¢islo: Adresat:
Vybavuje:
Mobil:
Email:

Vec:

Informacia o vysledku vyhodnotenia ponik — nedspeSny uchadzac

Predmet zakazky:

Verejny obstaravatel’:

Dia ....ccoceeennennne verejny obstaravatel’, vyhlasil verejné obstardvanie na ...................... v sulade
so zédkonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov.

Po posudeni splnenia podmienok ucasti, ndlezitosti ponuky a poziadaviek na predmet zakazky
apo celkovom vyhodnoteni ponuk podla kritérii hodnotenia, ste splnili podmienky ucasti,
nalezitosti ponuky a poziadavky na predmet zakazky vyzadované verejnym obstaravatel'om
vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky.

Plnenim kritéria stanoveného verejnym obstaravatel'om ste sa umiestnili na ....... mieste.
Vitaznym uchadzacom sa stala spolo¢nost’:

Na zaklade uvedenych skutocnosti, Vam verejny obstaravatel oznamuje, ze ste sa Stali
neuspesnym uchadzatom a Vasu ponuku verejny obstaravatel’ neprijal.

Za Ucast’ na predmetnom verejnom obstaravani d’akujeme.

S pozdravom,

Podpis statutdra
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Presny ndzov a sidlo verejného obstardavatela:

Priloha ¢ 7 Zapisnica z havarijnej udalosti

ZAPISNICA Z HAVARIINEJ UDALOSTI

sl0zi ako Z1adoSt' Pre .....cceeveveevierienieierienene na rieSenie vzniknutych havarijnych situécit
a na kapitalové vydavky na rieSenie vzniknutych havarijnych situécii.

Verejny obstaravatel’: ..........ccccveviieiiinieniieieeie e , tymto oznamuje zriad’'ovatel'ovi
................................ , ze dna DD.MM. RRRR nastala nasledovna udalost

Popis vzniknutej havarijnej situacie:

Je potrebné co najpodrobnejsie opisat’ vzniknutu havarijnu situdciu a priciny jej vzniku.
Havariu sposobili priciny: fyzické a moralne opotrebovanie materialu, nepriazen pocasia,
skrat elektrického zariadenia, poZiar, ind nepredvidatelnd udalost.

Havaria ohrozuje:
Zivot, zdravie deti, ohrozuje majetok, moze dojst k Sireniu §kéd na majetku apod.

Predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie:

Je potrebné zavolat jedného odbornika, ktory podrobne vo svojom rozpocte popise
predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situdcie ( rozpocet bude tvorit
prilohu tohto zadpisu) .

Navrh rieSenia:

Verejny obstardvatel’ s poukazom na uvedené skuto€nosti bude postupovat’ v odstraneni
havarie priamym zadanim zékazky dodéavatel'ovi opravnenému doddvat, poskytovat,
uskutocriovat predmet zikazky v silade s Obchodnym registrom, Zivnostenskym registrom...

Identifikacia zhotovitel’a:
(identifikacné udaje spolocnosti, ktord pripravovala havarijny rozpocet )
Termin odstranenia havarie:

Prilohy:
- rozpocet havarie
- fotodokumentacia
Vo dia: Statutarny organ
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